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INTRODUCERE 
 

 

 

 

 

Acest curs se adresează studenţilor de la Facultatea de Drept și Științe Administrative, 

Programul de studii Administraţie Publică, forma de învăţământ ID, precum şi tuturor celor 

interesaţi de această disciplină . 

Disciplina Acte de stare civilă  este o disciplină atotcuprinzătoare şi importantă pentru 

pregătirea studenţilor din domeniul științelor administrative, disciplină care le facilitează 

înţelegerea modului și procedura în care este ținută evidența stării civile în România.  

Așadar cursul își propune să prezinte și particularitățile actelor de stare civilă, a 

registrelor de stare civilă și categoriile de personal din administrația publică cu competențe în 

domeniu. Nu sunt neglijate aspecte care țin de identificarea persoanelor fizice precum: numele, 

domiciliu, certificatele de nastere, căsătoie, deces, CNP-ul precum și cartea de 

identitate/buletinul de identitate.  

Materialul propus tratează și aspecte precum rectificarea, transcrierea și anularea actelor 

de stare civilă. 

 

 

  

OBIECTIVELE CURSULUI 
 

Parcurgerea materialului de studiu urmăreşte: 

 Obiectivul general al disciplinei este dat de cerinţele practicii şi constă în  

dezvoltarea capacităţii de înţelegere de către studenţi a noţiunii de stare civilă,  determinarea 

elementelor care contribuie la individualizarea  şi stabilirea în familie a persoanei, alături de 

nume şi domiciliu. 

 definirea conceptelor de bază: stare civilă, acte de stare civilă, înregistrare acte, 

mențiuni acte, rectificare acte de stare civilă 

 aprofundarea şi aplicarea cunoştinţelor asimilate/dobândite la activităţile de 

curs în domeniul actelor de stare civilă. 
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 cunoaşterea şi analiza critică a principalelor teorii privind starea civilă 

 cunoaşterea modului în care sunt întocmite actele de stare civilă. 

  

 

COMPETENŢE SPECIFICE ACUMULATE 
 

 

Competenţe 
profesionale 

CP.1.Utilizarea conceptelor şi principiilor fundamentale de 

organizare şi funcţionare a structurilor administrative pentru inserţia 

profesională în instituţii publice şi/sau private 

CP.2.Identificarea şi aplicarea dispoziţiilor legale cu privire la 

sistemul administrativ, inclusiv iniţierea şi formularea de propuneri de 

acte normative şi/sau administrative 

CP.4.Administrarea activităţilor specifice din domeniu, cu 

respectarea eticii şi deontologiei profesionale 

Competenţe 

transversale 

CT.1. Îndeplinirea la termen, în mod riguros, eficient şi responsabil, 

a sarcinilor profesionale, cu respectarea principiilor etice şi a 

deontologiei profesionale. 

CT.2. Aplicarea tehnicilor de relaţionare în grup, deprinderea şi 

exercitarea rolurilor specifice în munca de echipă, prin dezvoltarea 

abilităţilor de comunicare interpersonală. 

CT.3. Autoevaluarea nevoii de formare profesională și identificarea 

resurselor si modalitatilor de formare și dezvoltare personală şi 

profesională, în scopul inserţiei şi adaptării la cerinţele pieţei muncii. 

   

 

 

CERINȚE PRELIMINARE 

 

Materialul de studiu propus studenţilor din anul III de la specializarea Administrație 

Publică  urmăreşte permanent stabilirea unor conexiuni cu o serie de alte discipline ce s-au 

studiat pe parcursul anilor anteriori de studiu, conform planurilor de învăţământ. Aceste 

discipline sunt: Drept civil.Persoane. 
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MATERIALE NECESARE PENTRU ACTIVITĂȚILE TUTORIALE 

 La activitățile tutoriale programate conform orarului vă sunt necesare câteva materiale:  

1. Suportul de curs  

2. Actele normative menționate în bibliografie și site-uri ale instituțiilor 

menționate pe parcursul materialulu 

3.  Se vor utilize echipamente electronice – laptop, video proiector, presenter, 

care susțin însușirea și fixarea cunoștințelor nou studiate. Studenților le va fi necesară utilizarea 

de pixuri, foi A4.  

 

 

TEME DE CONTROL  
 

Pe parcursul semestrului, fiecare student va elabora, la datele stabilite, pe baza 

bibliografiei recomandate, DOUĂ TEME DE CONTROL care vor fi predate tutorelui pe 

platforma ID la datele stabilite de titular. 

Vor fi tratate următoarele teme:  

TC1. Procedura de intocmire a actelor de stare civilă 

TC2. Evidența populației în context european  

Pentru obţinerea punctajului maxim (10 puncte), la fiecare temă de control trebuie 

îndeplinite următoarele criterii : să cuprindă elemente introductive cu definirea obiectivelor 

cercetării și, conținutul propriu-zis al demersului, principalele rezultate, bibliografia şi 

concluziile. Pentru tema 1 se va consulta legislația națională iar pentru TC2 legislația 

europeană.  

   EVALUARE 

 

Evaluarea cunoştinţelor, acumulate pe baza materialului prezentat în curs şi a 
bibliografiei consultate, se va realiza în cadrul unui examen scris de tip grilă,  desfăşurat în 
sesiunea de la finele anului trei, ultimul semestru.   

Nota finală se compune din: 
1. nota obţinută în urma evaluării finale la examenul  pregătit având ca bază 

materialul actual de studiu sau orice alte resurse bibliografice propuse la finalul manualului: 
Pondere la nota finală – 50% 
2. Nota obţinută pentru cele două teme de control: 
Pondere la nota finală – 50% 
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Semnificaţia pictogramelor folosite în materialul de studiu 

 

 

  

Introducere Obiectivele UI 

definite prin competenţe 

specifice 

Durata medie de 

studiu individual 

 

 

 

 

 

  

 

Conţinutul UI Definiţii Exemple 

 

 

 

 

  

Test de autoevaluare Miniglosar Bibliografie 

 
  

Să ne reamintim Rezumat Evaluare 
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U. I. NOȚIUNEA ȘI IMPORTANȚA STĂRII CIVILE PENTRU 

STATUTUL PERSOANEI     
CUPRINS 

1.1. Introducere 

1.2. Competențele unității de învățare 

1.3. Noţiune de act de stare civilă și stare civilă 

1.4. Istoricul activităţii de stare civilă 

1.5. Cadrul legislativ 

1.6. Registrele speciale de stare civilă 

Test de autoevaluare 

Bibliografie minimală 

 

 

1.1. INTRODUCERE  

 

Prin conținutul său, această unitate de învățare îşi propune să definească noțiunea de acte 

de stare civilă și stare civilă, să prezinte istoricul activităţii de stare civilă , cadrul legislativ 

aplicabil, nefiind neglijată prezentarea particularităților registrelor speciale de stare civilă.  

 

1.2.COMPETENȚELE UNITĂȚII DE ÎNVĂȚARE  

 
 

La finalul parcurgerii acestei unităţi de învăţare, studentul va fi capabil să:  

C1 – definească noțiunea de stare civilă și act de stare civilă 

C2 – să cunoască istoricul activităţii de stare civilă în România  

C3 – să cunoască particularitățile registrelor de acte de stare civilă 

 
Durata de parcurgere a unităţii de învăţare este de 2 ore. 

 

 

 1.3. Noţiunea de act de stare civilă și stare civilă 
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Conceptul de act de stare civilă, potrivit DEX, este acel concept ce desemnează izvoarele 

concrete de stare civilă, precum: căsătoria, recunoaşterea filiaţiei, adopţia, hotărârile 

judecătoreşti definitive ce rezolvă probleme de stare civilă (exclusiv înregistrările de stare 

civilă) a persoanei fizice, cum sunt acelea privind: stabilirea paternităţii, stabilirea maternităţii, 

desfacerea căsătoriei, anularea căsătoriei, desfacerea adopţiei, anularea adopţiei, contestarea ori 

anularea recunoaşterii de filiaţie, înregistrarea tardivă a naşterii şi declararea judecătorească a 

morţii1;  

Este un înscris autentic prin care se dovedeşte naşterea, căsătoria sau decesul unei persoane. 

Actele de stare civilă se întocmesc în interesul statului şi al persoanei şi servesc la cunoaşterea 

numărului şi structurii populaţiei, a situaţiei demografice, la apărarea drepturilor şi libertăţilor 

fundamentale ale cetăţenilor.  

Este un înscris constatator al stării civile, mijloc de probă a elementelor acesteia.  

El face parte integrantă din registrul de stare civilă şi cuprinde consemnarea de către organul 

competent, cu respectarea condiţiilor legale, a elementelor stării civile a persoanei fizice. A.s.c. 

sunt înscrisuri autentice cu o dublă finalitate: pe de o parte, ele servesc la identificarea persoanei 

fizice prin intermediul stării civile, iar pe de altă parte, se manifestă ca mijloace de probă privind 

înregistrările de stare civilă. într-un anumit sens, actele de stare civilă pot fi considerate şi ca 

mijloace de evidenţă a populaţiei, servind la întocmirea buletinelor statistice. Fiind înscrisuri 

autentice, actele de stare civilă au puterea doveditoare specifică acestei categorii de mijloace de 

probă. Ca înscrisuri constatatoare ale stării civile şi ale înregistrărilor de stare civilă, a.s.c. sunt 

supuse unor reguli aparte privind reconstituirea şi întocmirea lor ulterioară, anularea, 

completarea şi rectificarea lor. 

Din punct de vedere  juridic, prin starea civilă a persoanei fizice se înțelege 

acele  elemente care au legătură strict cu persoana în cauză, elemente personale care duc la 

individualizarea persoanei fizice atît în familie cît și în societate. Aceste elemente îi oferă 

posibilitatea omului de a fi individualizat prin starea civilă, dar și posibilitatea ca la necesitate 

să apeleze la constrîngerea statului. Din aceasta rezultă calitățile strict personale 

care  conturează starea civilă a persoanei fizice: născut în căsătorie, în afara căsătoriei, adoptat, 

văduv/ă, recăsătorit, rudă sau afin cu alte persoane etc. Toate aceste evenimente care au avut 

loc pe parcursul vieții persoanei sunt consemnate de către serviciul stare civilă. 

Codul civil, defineste starea civilă este dreptul persoanei de a se individualiza, în familie 

și societate, prin calitățile strict personale care decurg din actele și faptele de stare civilă. 

                                                           
1 Detalii: https://legeaz.net/dictionar-juridic/act-stare-civila 
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Starea civilă, potrivit Codului civil, art 98, este definit ca dreptul persoanei de a se 

individualiza, în familie și societate, prin calitățile strict personale care decurg din actele și 

faptele de stare civilă. 

 

1.4. Istoricul activităţii de stare civilă 

 

Istoricul starii civile din Romania este detaliat de profesorul Paraschiv Pețu în lucrările 

sale de referință2. 

Până în secolul XVI, atât în Muntenia, cât şi în Moldova, starea civilă a persoanelor nu 

a făcut obiectul nici unei înregistrări laice sau religioase. Starea civilă a unei persoane se stabilea 

prin notorietate şi posesie. Dreptul vechi nu conţinea dispoziţii referitoare la întocmirea şi 

păstrarea actelor de stare civilă, la modificarea acestora ori la capacitatea juridică a persoanelor 

fizice. 

De aceea, dovada naşterilor, căsătoriilor şi deceselor se făcea prin mărturii şi prezumţii; 

astfel, atunci când trebuia cunoscută vârsta unui copil, acest lucru se afla prin depoziţiile unite 

ale naşilor şi preotului care l-a botezat. 

 Dacă cineva contesta starea civilă stabilită prin mijloacele de mai sus, aceasta se putea 

dovedi cu martori şi acte de familie. Martorii erau preferaţi dintre rudele şi prietenii care se 

bucurau de reputaţie şi care puteau atesta naşterea, căsătoria sau moartea persoanei în cauză, 

fără a exista vreo sancţiune în cazul unei declaraţii nesincere. Mai târziu, o oarecare evidenţă 

era ţinută prin grija preoţilor, pentru evenimente legate de anumite ceremonii religioase. 

Sinodul de la Trentin (1563) a poruncit preoţilor din toată creştinătatea să redacteze 

registre de botez şi de căsătorii, fără însă să impună registrele de deces, care erau considerate 

mai puţin necesare. 

 Treptat, preoţii încep să înregistreze botezurile, cununiile şi înmormântările, la început 

la oraşe, apoi şi la sate, acestea fiind legate de ceremoniile religioase care se făceau cu ocazia 

naşterii, căsătoriei sau decesului. Primele reglementări în acest sens se găsesc în „Pravila 

ritorului Lucaci” dată în anul 1581 în Moldova. 

 În „Pravila cea mare” a lui Matei Basarab (1640) exista o dispoziţie cu privire la 

evidenţa hotărârilor de divorţ. În „Capetele de poruncă” ale mitropolitului Antim Ivireanu 

                                                           
2 Dr. Paraschiv Petu, articol publicat în volumul “Starea civila si acțiunile de stare civila”, Paraschiv Petu, Ed. 

Detectiv, 2009;  
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întâlnim unele dispoziţii date preoţilor cu referire la evidenţa înmormântărilor şi întocmirea 

testamentelor (diate). 

 Dispoziţii asemănătoare întâlnim şi în Moldova, în „Pravila lui Vasile Lupu” (1646). 

 Unele norme referitoare la starea civilă găsim şi în „Pravilniceasca condică” a lui 

Alexandru Ipsilanti (1779) din Muntenia şi în „Rezumatul după Pravilele împărăteşti”, întocmit 

şi tipărit la Iaşi de Andronachi Donici (1814). 

 Evidenţa evenimentelor de stare civilă cunoaşte o oarecare reglementare abia la 

începutul secolului XIX, când, prin Codul Caragea – Codul civil al Munteniei din 1817 – în 

capitolul II, intitulat „Pentru înscrierile stării civile”, se prevedea înfiinţarea unei condici pentru 

fiecare judeţ, în vederea înscrierii evenimentelor de stare civilă. Condicile erau date în grija 

preoţilor, iar mitropolia avea sarcina să supravegheze modul de întocmire şi de păstrare a 

acestora. 

 Odată cu „Regulamentele Organice” din Muntenia (1831) şi Moldova (1832) se poate 

vorbi de introducerea organizată a evidenţei stării civile, care era lăsată tot în atribuţiile bisericii 

(preoţilor). Prin acestea s-au introdus condici pentru starea civilă, denumite „mitrice”. 

 „Acţiunile mitricei – spunea «Regulamentul Organic» – slujesc spre deosebirea celor 3 

epoci ale vieţii omului, adică a naşterii, căsătoriei şi a mutării din viaţă.” 

 Evidenţa acestor evenimente era determinată de necesitatea de a cunoaşte relaţiile de 

familie, ca şi întinderea drepturilor şi obligaţiilor care nu puteau fi dovedite decât prin 

înscrisurile stării civile. Aceste registre vor permite să se cunoască filiaţia persoanelor şi vor 

împiedica încheierea căsătoriilor între rude în grad interzis. 

 Ministerele de Interne din Muntenia şi Moldova au fost însărcinate cu întocmirea 

modelului condicilor de stare civilă, care erau tipărite, pentru fiecare ţinut sau judeţ, de 

mitropolie sau episcopie. Pentru fiecare eveniment de stare civilă se întocmea, de către preoţii 

din oraşe şi sate, câte o condică, în dublu exemplar. La sfârşitul anului, un exemplar era înaintat, 

prin protoereu, ispravnicului, unde se păstra în depozit, iar al doilea exemplar rămânea în 

parohia respectivă, în grija preotului. 

 Mitropolitul şi episcopii eparhiaţi aveau sarcina să supravegheze ca preoţii să 

completeze rubricile din condici. 

 Părţile interesate aveau dreptul să urmărească trecerea în condica respectivă a 

evenimentului declarat, „fără întârziere şi după formele cele cerute”. Ele puteau obţine de la 

preot sau ispravnic „prescurtare” după înscrisul naşterii, căsătoriei sau morţii. Codul civil din 

1864, pus în aplicare în luna decembrie 1865, a reglementat şi materia actelor de stare civilă, în 

art.21-86 şi 127-210. 
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 Această reformă a fost preluată din Codul civil francez. Potrivit Codului civil, erau 

considerate acte de stare civilă actele prin care se constată naşterea, căsătoria sau moartea unei 

persoane. Pentru prima dată rolul de ofiţer al stării civile revenea autorităţilor administrative, 

orăşeneşti şi comunale. Acestea erau obligate ca, după închiderea registrelor de stare civilă, să 

le depună la grefa tribunalului, care avea datoria să verifice actele încheiate şi înregistrările lor 

sub aspectul legalităţii. 

Codul civil a trecut astfel la laicizarea actelor de stare civilă, acestea fiind scoase din 

competenţa bisericii şi trecute pe seama autorităţilor administrative ale statului. 

 Constituţia din 1866 consacră caracterul laic al actelor de stare civilă, înregistrarea lor 

făcându-se de către organe de stat locale. 

 Totuşi, pentru populaţia mahomedană din Dobrogea, înregistrarea a rămas pe seama 

hogilor şi cadiilor, introducându-se un sistem mixt, în sensul că aceştia aveau obligaţia de a 

trimite copii ofiţerilor stării civile, spre a le înscrie în registrele lor. 

 

1.5. Cadrul legislativ 
 

În România, cadrul juridic care reglementează actele de stare civilă, starea civilă ca si 

statut dar si serviciul public este format, în primul rând, de legea cadru Legea nr.119/19963. 

Codul civil, reglementează starea civilă și actele de stare civilă, art. 98-99 Starea civilă 

se dovedește prin actele de naștere, căsătorie și deces întocmite, potrivit legii, în registrele de 

stare civilă, precum și prin certificatele de stare civilă eliberate pe baza acestora. 

Actele de stare civilă sunt înscrisuri autentice și fac dovada, până la înscrierea în fals, 

pentru ceea ce reprezintă constatările personale ale ofițerului de stare civilă și, până la proba 

contrară, pentru celelalte mențiuni. 

La nivel comunitar, COMISIA EUROPEANĂ a adoptat la Bruxelles, 14.12.2010, 

CARTE VERDE, Mai puține demersuri administrative pentru cetățeni:promovarea liberei 

circulații a documentelor oficiale și recunoașterea efectelor actelor de stare civilă. 

 

                                                           
3 LEGE nr. 119 din 16 octombrie 1996 (**republicată**)cu privire la actele de stare civilă, republicată 

MONITORUL OFICIAL nr. 339 din 18 mai 2012 
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1.6. Registrele speciale de stare civilă 
 

Potrivit Metodologiei cu privire la aplicarea unitară a dispozițiilor în materie de stare 

civilă din 26.01.2011,  Registrele de stare civilă sunt documentele în care se întocmesc actele 

de naștere, de căsătorie și de deces,  se vizează pentru deschidere și închidere de către primar 

și ofițerul de stare civilă delegat, potrivit proceselor-verbale de închidere. 

În situația în care registrul de stare civilă nu s-a completat în întregime, la data de 31 

decembrie a fiecărui an, pe prima pagină rămasă liberă, se întocmește procesul-verbal de 

închidere, în care se consemnează numărul actelor înregistrate în anul încheiat sau, după caz, 

faptul că nu a fost înregistrat niciun act. Înregistrările pentru anul care începe se fac, în 

continuare, în același registru, până la epuizarea tuturor filelor, numerotarea actelor începând 

cu numărul 1. 

Numerotarea actelor de stare civilă se face în momentul întocmirii acestora, consecutiv 

și neîntrerupt, începând de la data de 1 ianuarie, cu numărul 1, și se termină la 31 decembrie, 

cu numărul ultimului act înregistrat.Dacă registrul se termină înainte de expirarea anului în curs, 

se începe un registru nou, numerotarea actelor făcându-se în continuare. 

În cazul în care înregistrările necesită un volum mare de operațiuni, se pot folosi în 

același timp registre de stare civilă în care numerotarea actelor se face diferențiat, folosindu-se 

numere pare și numere impare. 

În arhivă, registrele de stare civilă se ordonează și se așază pe unități administrativ-

teritoriale, iar în cadrul acestora, pe acte și fapte, cronologic. 

Registrele și certificatele de stare civilă, precum și toate celelalte documente care stau 

la baza înregistrării actelor și faptelor de stare civilă se păstrează 100 de ani separat de restul 

arhivei care se creează la nivelul S.P.C.L.E.P. și al primăriilor, în încăperi special amenajate, în 

dulapuri închise, asigurându-se securitatea acestora. După 100 de ani, se predau la Arhivele 

statului. 

  

 

https://lege5.ro/Gratuit/gi2tinzvgq/metodologia-cu-privire-la-aplicarea-unitara-a-dispozitiilor-in-materie-de-stare-civila-din-26012011?pid=56215952#p-56215952
https://lege5.ro/Gratuit/gi2tinzvgq/metodologia-cu-privire-la-aplicarea-unitara-a-dispozitiilor-in-materie-de-stare-civila-din-26012011?pid=56215952#p-56215952
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Teste de autoevaluare 

 

1. Actul normativ care reglementează actele de stare civilă este: 
a. Legea 113/1996 
b. Legea nr.119/1996 
c. Legea nr.116/1996 

 
2. Precizați cum se face numerotarea în Registrul actelor de stare civilă 

3. Registrele actelor de stare civilă: 

a. Se păstrează 10 ani 

b. Se păstrează 100 ani în arhiva Primăriei 

c. Se păstrează 50 ani 

4. Primele registre de botez și căsătorii datează de când : 

a.Sinodul de la Trentin (1563) a poruncit preoţilor din toată creştinătatea să redacteze 

registre de botez şi de căsătorii 

b. Sinodul de la Trentin (1563) a poruncit preoţilor doar din România să redacteze 

registre de botez şi de căsătorii 

c. Sinodul de la Trentin (1563) a poruncit preoţilor din Moldova să redacteze registre 

de botez şi de căsătorii. 
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U. II. EVIDENȚA PERSOANELOR ÎN  ROMÂNIA 
 

CUPRINS 

2.1. Introducere 

2.2. Competențele unității de învățare 

2.3.Istoricul evidenței persoanelor în România. Baza legală 

 2.4. Direcția pentru Evidența Persoanelor și Administrarea bazelor de Date. Direcțiile 

Județene de Evidența persoanelor 

2.4.1. Înființare 

2.4.2. Cadru legal 

2.4.3. Atribuții ale Direcțiilor Județene de Evidența Persoanelor 

2.4.4. Atribuțiile Serviciului stare civilă 

Test de autoevaluare 

Bibliografie minimală 

 

 

2.1. INTRODUCERE  

 

Prin conținutul său, această unitate de învățare îşi propune să prezinte istoricul evidenței 

persoanei si baza legală a acesteia precum și prezentarea principalului organism competent - 

Direcția pentru Evidența Persoanelor și Administrarea bazelor de Date și Direcțiile Județene de 

Evidența Persoanelor, organism cu atribuții specific în domeniul de analiză. 

 

2.2.COMPETENȚELE UNITĂȚII DE ÎNVĂȚARE  

 
 

La finalul parcurgerii acestei unităţi de învăţare, studentul va fi capabil să:  

C1 – cunoască cadrul legal și atribuțiile Direcției pentru Evidența Persoanelor și 

Administrarea bazelor de Date și a Direcțiilor Județene de Evidența 

C2 – să cunoască atribuțiile Serviciului stare civilă 

 
Durata de parcurgere a unităţii de învăţare este de 3 ore. 
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2.3. Istoricul evidenței persoanelor în România. Baza legală 
 

 

      

In România, evidenta persoanelor a luat fiinta in anul 1949, prin inscrierea in evidenta a 

tuturor locuitorilor tarii si eliberarea actelor de identitate tuturor romanilor care au implinit 

varsta de 15 ani. 

Inscrierea in evidenta persoanelor s-a realizat prin intocmirea unor fise personale care 

au constituit evidenta locala si centrala, datele inscrise in aceste fise fiind actualizate, in sistem 

manual, ca urmare a modificarilor intervenite in statutul civil al cetatenilor, in cazul schimbarii 

domiciliului ori al eliberarii unui nou act de identitate. 

In anul 1990, s-a impus ca o necesitate modernizarea evidentei persoanelor, astfel incat 

a fost reglementata si s-a realizat, prin preluarea in sistem informatic a datelor existente in fisele 

de evidenta locala manuala, infiintarea Registrului National de Evidenta a Persoanelor ca 

principala parte componenta a Sistemului National Informatic de Evidenta a Populatiei. 

Registrul National de Evidenta a Persoanelor reprezinta ansamblul datelor cu caracter 

personal ale cetatenilor romani rezultate in urma procesarii automate, intr-o conceptie unitara, 

in scopul cunoasterii numarului, structurii si miscarii populatiei pe teritoriul tarii. 

Acesta functioneaza in sistem deschis servind ca suport unic pentru furnizarea de date, 

in conditiile legii, pentru toate sistemele informatice care prelucreaza date nominale privind 

persoana fizica. 

Cele doua sisteme, manual si informatic, au functionat in paralel, pana in anul 2000, 

cand evidenta manuala a devenit o arhiva activa, pentru istoricul datelor cetatenilor romani. 

Evidenta cetatenilor romani are drept scop, pe de o parte, cunoasterea populatiei si a 

miscarii acesteia pe localitati, iar pe de alta parte, comunicarea de date si informatii, in temeiul 

legii. 

Tinerea evidentei persoanelor prezinta o deosebita importanta pentru statul roman, in 

sensul cunoasterii si individualizarii tuturor cetatenilor tarii, de la data nasterii, al desfasurarii 

corespunzatoare a multiplelor raporturi dintre institutiile statului si cetateni, in realizarea 

drepturilor si obligatiilor ce revin atat unora, cat si altora, pentru monitorizarea miscarii 

populatiei pe teritoriul tarii si, nu in ultimul rand, pentru a veni in sprijinul structurilor 

Ministerului Afacerilor Interne care desfasoara activitati in scopul prevenirii si combaterii 

infractiunilor, precum si al institutiilor cu atributii in domeniul apararii, sigurantei nationale, 

ordinii si linistii publice si justitiei.Totodata, evidenta persoanelor si actele de identitate servesc 

cetatenilor pentru a face dovada identitatii, cetateniei romane, a adresei de domiciliu si a celei 
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de resedinta, necesare la valorificarea drepturilor si obligatiilor prevazute in Constitutie, 

faciliteaza variatele raporturi juridice intre persoanele fizice si ofera informatiile necesare 

pentru a fi identificati membri de familie, alte rude sau persoane despre care nu se cunosc date 

de ani de zile. 

Evidenta cetatenilor romani cu domiciliul in tara se tine dupa principiul locului de 

domiciliu al acestora, iar al cetatenilor romani cu domiciliul in strainatate dupa principiul 

ultimului domiciliu avut in tara si dupa resedinta declarata in Romania. 

Tinerea in actualitate a evidentei persoanelor si eliberarea actelor de identitate si a altor 

documente in sistem de ghiseu unic sunt realizate de catre serviciile publice comunitare de 

evidenta a persoanelor, care functioneaza, din aprilie 2005, in subordinea consiliilor locale 

municipale, ale sectoarelor mun. Bucuresti, orasenesti si comunale, dupa caz, si a consiliilor 

judetene, respectiv a Consiliului General al municipiului Bucuresti. 

In indeplinirea prerogativelor cu care este investita, Directia pentru Evidenta 

Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date coopereaza cu celelalte unitati ale Ministerului 

Afacerilor Interne si colaboreaza, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor 

normative in vigoare, cu autoritatile publice, agentii economici, precum si cu persoanele fizice. 

Atat activitatea Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, 

cat si cea a serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor are in vedere crearea si 

respectarea cadrului legal privind tinerea evidentei persoanelor si eliberarea, in sistem de ghiseu 

unic, a certificatelor de stare civila, a actelor de identitate, a pasapoartelor, a permiselor de 

conducere si a certificatelor de inmatriculare, precum si prestarea unor servicii de calitate si in 

conditii civilizate cetatenilor. 

    

2.4. Direcția pentru Evidența Persoanelor și Administrarea bazelor 

de Date. Direcțiile Județene de Evidența persoanelor 

 

2.4.1. Înființare 

Direcţiile Judeţene de Evidenţa a Persoanelor sunt organizate în subordinea Consiliilor 

Judeţene fiind o instituţie publică de interes judeţean, cu personalitate juridică, constituită în 

temeiul art. 6 din Ordonaţa Guvernului nr. 84/2001 privind înfiinţarea, organizarea şi 

funcţionarea serviciilor publice comunitare de evidenţă a persoanelor, aprobată cu modificari 

 



21 
 

şi completari prin Legea nr. 372/2002, în temeiul Ordonanţei de Urgenţă a Guvernului nr. 

50/2004. 

Numărul de personal, numărul de funcţii publice, organigrama, statul de funcţii şi 

Regulamentul de organizare şi funcţionare a Direcţiei sunt stabilite prin hotărâre a 

ConsiliilorJudeţene, cu avizul Direcţiei pentru Evidenţa Persoanelor şi Administrarea Bazelor 

de Date. 

 

2.4.2. Cadru legal 

Actele normative care reglementează organizarea şi funcţionarea Direcţiilor Judeţene 

de Evidenţă a Persoanelorj şi a serviciilor publice comunitare locale de evidenţă a persoanelor: 

 Ordonanţa Guvernului nr.84/2001 privind înfiinţarea, organizarea şi 

funcţionarea serviciilor publice comunitare de evidenţă a persoanelor, aprobată prin Legea nr. 

372/2002, cu modificările şi completările ulterioare; 

 Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr.97/2005 privind evidenţa, domiciliul, 

reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români, aprobată cu modificări şi completări prin 

Legea nr. 290/2005 republicată; 

 Hotărârea Guvernului nr.1375/2006 pentru aprobarea Normelor 

metodologice de aplicare unitară a dispoziţiilor legale privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi 

actele de identitate ale cetăţenilor români; 

 Legea nr.252/2007 pentru modificarea şi completarea unor acte normative care 

reglementează evidenţa persoanelor, eliberarea actelor de identitate şi activitatea serviciilor 

publice comunitare de evidenţă a persoanelor; 

 Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilă,republicată cu modificările 

şi completările ulterioare; 

 Metodologia cu privire la aplicarea unitară în materie de stare civilă 

aprobată prin H.G. nr. 64/2011; 

 Legea nr. 243/2009 pentru modificarea şi completarea O.U.G. nr. 97/2005 

privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români, pentru 

modificarea O.G. nr. 84/2001 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea serviciilor publice 

comunitare de evidenţă a persoanelor, precum şi pentru modificarea şi completarea O.G. nr. 

41/2003 privind dobândirea şi schimbarea pe cale administrativă a numelor persoanelor fizice; 

 Legea nr.105/1992 cu privire la reglementarea raporturilor de drept 

internaţional privat, cu modificările şi completările ulterioare; 

 Legea 287/2009 privind Codul civil, republicată; 
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 Ordonanţa Guvernului nr. 41 /2003 privind dobândirea şi schimbarea pe cale 

administrativă a numelui persoanelor fizice, aprobată prin Legea nr. 323/2003, cu modificările 

şi completările ulterioare; 

 Hotărârea Guvernului nr.839/2006 privind forma şi conţinutul actelor de 

identitate, ale autocolantului, privind stabilirea reşedinţei şi ale cărţii de imobil,cu modificările 

şi completările ulterioare; 

 Hotărârea Guvernului nr.112/1997 privind organizarea activităţii de eliberare 

a cărţilor de identitate, procedura de preschimbare eşalonată a buletinelor de identitate actuale, 

precum şi aspectele privind termenele de valabilitate ale acestora, cu modificările şi 

completările ulterioare; 

 Hotărârea Guvernului nr.220/2006 pentru aprobarea Normelor de lucru 

privind procurarea şi transmiterea în străinătate a certificatelor şi extraselor de pe actele de stare 

civilă, precum şi a datelor cu privire la domiciliul şi reşedinţa unor persoane; 

 Legea nr.677/2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor 

cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date, cu modificările şi completările ulterioare; 

 Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu 

modificările şi completările ulterioare; 

 Ordinul Ministrului Administraţiei şi Internelor nr. 1260/2006 pentru 

aprobarea Metodologiei privind organizarea şi funcţionarea ghişeului unic în cadrul serviciilor 

publice comunitare locale de evidenţă a persoanelor. 

 

2.4.3. Atribuții ale Direcțiilor Județene de Evidența Persoanelor 

  

Direcţiile Judeţene de Evidenţă a Persoanelor au următoarele atribuţii principale: 

 coordonează şi controlează metodologic activitatea serviciilor publice 

comunitare locale de evidenţă a persoanelor; 

 controlează modul de gestionare şi de întocmire a registrelor de stare civilă şi a 

listelor electorale permanente; 

 actualizează, utilizează şi valorifică Registrul de evidenţă a persoanelor al 

judeţelor;             

 furnizează, în cadrul Sistemului naţional informatic de evidentă a persoanelor, 

date necesare pentru actualizarea Registrului naţional de evidenţă a persoanelor; 

 asigură procurarea certificatelor de stare civilă, a cărţilor de identitate şi a cărţilor 

de alegător; 
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 monitorizează şi controlează modul de respectare a prevederilor legale în 

domeniul asigurării protecţiei datelor referitoare la persoană; 

 ţine evidenţa şi păstrează registrele de stare civilă, exemplarul 2, şi efectuează 

menţiuni pe acestea, conform comunicărilor primite; 

 centralizează şi întocmeşte situaţiile statistice, precum şi sintezele ce conţin 

activităţile desfăşurate lunar, trimestrial şi anual de către serviciile publice comunitare locale 

de evidenţă a persoanelor; 

 pe baza concluziilor rezultate din activitatea structurilor locale, formulează 

propuneri pentru îmbunătăţirea activităţii, completarea şi modificarea metodologiilor de lucru, 

extinderea ori restrângerea unor sfere de activitate; 

 oferă informaţii de specialitate, în cadrul programului de relaţii cu publicul. 

 

2.4.4. Atribuțiile Serviciului stare civilă 
 

 controlează şi coordonează activitatea de stare civilă desfăşurată de 

ofiţerii de stare civilă din cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenţă a persoanelor 

şi primăriilor din judeţe; 

 eliberează extrase de pe actele de naştere, căsătorie şi deces la cererea 

autorităţilor publice prevăzute art. 72 din Legea nr. 119/1996, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare; 

 sigură instruirea ofiţerilor de stare civilă pentru perfecţionarea pregătirii 

profesionale a acestora; 

 primeşte şi distribuie în teritoriu listele de coduri numerice precalculate 

şi verifică modul de atribuire, gestionare şi înscriere a lor în actele de stare civilă; 

 se îngrijeşte de reconstituirea, prin copiere, a registrelor de stare civilă 

pierdute ori distruse – parţial sau total – după exemplarul existent în arhiva proprie, certificând 

exactitatea datelor înscrise; 

 operează în registrele exemplarul II, în termenele legale, comunicările 

de menţiuni; 

 primeşte, verifică şi avizează rectificarea actelor de stare civilă având în 

vedere referatul motivat al ofiţerului de stare civilă şi al actelor doveditoare depuse la dosar; 
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 primeşte, verifică şi emite avizul prealabil în vederea rectificării actelor 

de stare civilă având în vedere referatul motivat al ofiţerului de stare civilă şi al actelor 

doveditoare depuse la dosar; 

 întocmeşte referate privind concluziile rezultate în urma verificărilor şi 

investigaţiilor efectuate în dosarele de schimbare a numelui pe cale administrativă şi face 

propuneri motivate de aprobare sau respingere a cererii; 

 asigură prezenţa unui reprezentant la predarea-primirea gestiunii de stare 

civilă, cu ocazia schimbării din funcţie a personalului cu atribuţii de stare civilă, sau când, din 

diferite motive, acesta trebuie înlocuit pe o perioadă mai mare de 30 de zile; 

 constată contravenţiile la regimul actelor de stare civilă prevăzute de 

Legea nr. 119/1996, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 

 ţine evidenţa şi răspunde de buna conservare şi asigurare a securităţii 

registrelor de stare civilă exemplarul II, a celorlalte documente aflate în arhiva stării civile, 

precum şi a ştampilelor pentru menţiuni; 

 întocmeşte anual necesarul de certificate, registre de stare civilă şi 

cerneală specială, pentru anul rmător, pe care le comunică Direcţiei pentru Evidenţa Persoanelor 

şi Administrarea Bazelor de Date; 

 asigură consiliere de specialitate în vederea soluţionării unor speţe din 

domeniul stării civile sesizate de serviciile publice comunitare locale şi primăriile din judeţ ; 

 sesizează D.E.P.A.B.D. şi organele Inspectoratului Judeţean de Poliţie în 

cazul dispariţiei unor documente de stare civilă cu regim special de la  oficiile de stare civilă 

din cadrul primăriilor; 

 solicită, centralizează şi întocmeşte situaţiile statistice şi sintezele ce 

conţin activităţile desfăşurate lunar, trimestrial şi anual de către serviciile publice comunitare 

locale de evidenţă a persoanelor, conform indicatorilor de stare civilă solicitaţi de către 

D.E.P.A.B.D. (transcrieri, schimbări de nume, identificări persoane, stabilirea identităţii unor 

categorii de persane, etc.) cu respectarea strictă a termenelor; 

 colaborează cu structurile subordonate ale Direcţiei Generale de 

Paşapoarte, ale Serviciului Cazier şi Evidenţă Operativă, ale Direcţiei Generale a Finanţelor 

Publice pentru realizarea sarcinilor comune, precum şi în scopul optimizării activităţii specifice; 

 transmite, de îndată, comunicarea de menţiune însoţită de copia 

certificatului de divorţ pronunţat de notarul public, la exemplarul I al actului de căsătorie. 
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Serviciul de evidenţă a persoanelor are următoarele atribuţii 

principale: 

 

 coordonează şi controlează metodologic activitatea serviciilor publice 

comunitare locale privind eliberarea actelor de identitate, a cărţilor de alegător, de gestionare şi 

întocmire a listelor electorale permanente, precum şi a altor documente în sistem de ghişeu unic; 

 monitorizează activitatea de eliberare a actelor de identitate desfăşurată 

de serviciile publice  locale, în scopul identificării cauzelor sau condiţiilor care pot favoriza ori 

determina  eliberarea actelor de identitate, ca urmare a declinării unei identităţi false pentru 

prevenirea acestor situaţii; 

 colaborează cu compartimentul informatic pentru verificarea calităţii 

datelor preluate în Registrul naţional permanent de evidenţă a persoanelor, de către serviciile 

publice comunitare locale; 

 colaborează cu autorităţile administraţiei publice locale, cu atribuţii pe 

linia întocmirii şi eliberării documentelor de identitate, mişcării populaţiei şi evidenţei acesteia; 

 efectuează verificările operative solicitate de personalul M.A.I. cu 

privire la persoanele care nu au acte de identitate asupra lor şi au fost reţinute sau arestate, 

readmise, etc; 

 actualizează, utilizează şi valorifică Registrul de evidenţă a persoanelor 

al judeţului; 

 centralizează şi întocmeşte situaţiile statistice, precum şi sintezele ce 

conţin activităţile desfăşurate lunar, trimestrial şi anual de către serviciile publice comunitare 

locale de evidenţă a persoanelor; 

 pe baza concluziilor rezultate din activitatea structurilor locale, 

formulează propuneri pentru îmbunătăţirea activităţii, completarea şi modificarea 

metodologiilor de lucru, extinderea ori restrângerea unor sfere de activitate; 

 oferă informaţii de specialitate, în cadrul programului de relaţii cu 

publicul. 

 

Conducerea 

- 1 Director executiv 

- 1 Director executiv adjunct 
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- 1 Şef Serviciu de Evidenţă a Persoanelor 

- Şef Serviciu Stare Civilă 

- 1Şef Serviciu administrativ şi asigurare tehnico-materială: 

- 1 Şef Serviciu finaciar-contabilitate, resurse umane şi informatică 

 

Teste de autoevaluare 

 

1. In România, evidența persoanelor a luat ființă : 

a. in anul 1929 
b. in anul 1949 
c. in anul 1989 

 

2. Cum sunt organizate Direcţiile Judeţene de Evidenţa a Persoanelor? 

Direcţiile Judeţene de Evidenţa a Persoanelor sunt organizate în subordinea 

Consiliilor Judeţene fiind o instituţie publică de interes judeţean, cu personalitate 

juridică, constituită în temeiul art. 6 din Ordonaţa Guvernului nr. 84/2001 privind 

înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea serviciilor publice comunitare de evidenţă a 

persoanelor, aprobată cu modificari şi completari prin Legea nr. 372/2002, în temeiul 

Ordonanţei de Urgenţă a Guvernului nr. 50/2004. 

 

3. Înfiintarea Registrului Național de Evidența Persoanelor prin preluarea in 

sistem informatic a datelor existente în fișele de evidenta locală manuală, a avut loc: 
a. în anul 2000 
b. în anul 1990 
c.  In anul 2019 

4. Direcţiile Judeţene de Evidenţa a Persoanelor: 

a.  nu controlează şi coordonează activitatea de stare civilă desfăşurată de ofiţerii de 

stare civilă din cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenţă a 

persoanelor şi primăriilor din judeţe  

b. controlează şi coordonează activitatea de stare civilă desfăşurată de ofiţerii de stare 

civilă din cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenţă a persoanelor şi 

primăriilor din judeţe  
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c. doar  coordonează activitatea de stare civilă desfăşurată de ofiţerii de stare civilă 

din cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenţă a persoanelor şi 

primăriilor din judeţe . 

 

 

Bibliografie minimală 

 

1. Legea nr. 119/1996-republicată. 

2. Ordonanţa Guvernului nr.84/2001 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea 

serviciilor publice comunitare de evidenţă a persoanelor, aprobată prin Legea nr. 

372/2002, cu modificările şi completările ulterioare; 

3. Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr.97/2005 privind evidenţa, domiciliul, 

reşedinţa şi actele de identitate ale cetăţenilor români, aprobată cu modificări şi 

completări prin Legea nr. 290/2005 republicată; 
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U.I.III. Stabilirea numelui  și prenumelui persoanei  fizice 
 

 
CUPRINS 

3.1. Introducere 

3.2. Competențele unității de învățare 

3.3. Cadru legal 

3.4.Stabilirea numelui de familie al copilului din căsătorie 

3.5. Stabilirea numelui de familie al copilului din afara căsătoriei. 

3.6.  Stabilirea numelui de familie al copilului găsit, cu părinţi necunoscuţi 

3.7. Stabilirea prenumelui  

Test de autoevaluare 

Bibliografie minimal 

 

3.1. INTRODUCERE  

 

Unitatea de învățare III îşi propune să prezinte problematica pe care o ridică stabilirea 

numelui și prenumelui copilului născut din căsătorie, din afara acesteia precum și al copilului 

găsit din părinți necunoscuți.  

 

3.2.COMPETENȚELE UNITĂȚII DE ÎNVĂȚARE  

 
 

La finalul parcurgerii acestei unităţi de învăţare, studentul va fi capabil să:  

C1 – cunoască cadrul legal aplicabil în materie 

C2 – să cunoască regulile de stabilire a numelui si prenumelui copilului din căsători și 

din afara căsătoriei 

C2- să cunoască posibilitatea legală pe care legea o conferă primarului unității 

administrativ-teritoriale în care a fost găsit copilul, din părinți necunoscuți de a stabili numele 

și prenumele copilului. 
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Durata de parcurgere a unităţii de învăţare este de 2 ore. 

 

 
 

3.3. Cadrul legal 
 

Stabilirea numelui de familie este reglementată de art.2 alin.1 din O.G.41/20034  art.84, 85, 

449 şi 450 din NOUL COD CIVIL . 

 Potrivit art.2 alin.1 din OG 41/2003, numele de familie se dobândeşte prin efectul 

filiaţiei în condiţiile prevăzute de lege.  

 Potrivit art.449 N.C.C.  

(1)Copilul din căsătorie ia numele de familie comun al părinţilor săi. 

(2)Dacă părinţii nu au un nume comun, copilul ia numele unuia dintre ei sau numele lor 

reunite. În acest caz numele copilului se stabileşte prin acordul părinţilor si se declară, odată cu 

naşterea copilului, la serviciul de stare civilă. 

(3)În lipsa acordului părinţilor, instanţa de tutela hotărăşte şi comunică de îndata hotarârea 

ramasă definitiva la serviciul de stare civilă unde a fost înregistrată nasterea.   

 Potrivit art.450 din N.C.C. 

(1) Copilul din afara căsătoriei ia numele de familie al aceluia dintre părinţi faţă de care 

filiaţia a fost mai întâi stabilită. 

(2)În cazul în care filiaţia a fost stabilită ulterior şi faţă de celălalt părinte, copilul, prin 

acordul părinţilor, poate lua numele de familie al părintelui faţă de care şi-a stabilit filiaţia 

ulterior sau numele reunite ale acestora.  Noul nume de familie al copilului se declară, de către 

părinţi, împreună, la serviciul de stare civilă la care a fost înregistrată naşterea. În lipsa acordului 

părinţilor se aplica dispoziţiile art.449 alin. (3).  

(3)În cazul în care copilul şi-a stabilit filiaţia în acelaşi timp faţă de ambii părinţi, se aplică 

în mod corespunzător dispoziţiile art.449 alin. (2) şi (3).  

 Conform art.2 aliniat final din OG 41/2003, numele de familie şi prenumele copilului 

găsit, născut din părinţi necunoscuţi, precum şi în situaţia în care copilul este abandonat de către 

mamă în spital, iar identitatea acesteia nu a fost stabilită în termen de 30 de zile de la constatarea 

abandonului, se stabilesc, prin dispoziţia primarului comunei, oraşului, municipiului sau a 

Sectorului municipiului Bucureşti în raza căreia a fost găsit copilul ori s-a constatat abandonul 

                                                           
4 Privind dobândirea și schimbarea pe cale administrativă a numelor persoanelor fizice 
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acestuia, în condiţiile legii 119/1996  cu privire la actele de stare civilă, cu modificările şi 

completările ulterioare. 

 

3.4.Stabilirea numelui de familie al copilului din căsătorie 
 

Două reguli în funcţie de cele două situaţii ale numelui de familie al părinţilor- soţi- se 

aplică determinării numelui de familie al copilului din căsătorie, şi anume: 

 copilul ia numele de familie comun al părinţilor, dacă aceştia au un asemenea nume de 

familie;este regula cu caracter imperativ prevăzută de art. 449 alin.1 N.C.C., întâlnită în cele 

mai multe cazuri în practică şi în concordanţă cu tradiţiile familiei româneşti; 

 copilului i se stabileşte, fie de părinţi, fie de autoritatea tutelară(instanţa de tutelă), ca 

nume de familie, fie numele de familie al unuia dintre părinţi, fie numele de familie al părinţilor 

reunite, în cazul în care părinţii nu au acelaşi nume de familie- 449 alin.2 N.C.C.; 

 Doctrina a mai făcut două precizări în această privinţă, respectiv:  

 instanţa judecătorească(instanţa de tutelă) are dreptul să stabilească numele de familie 

al copilului numai dacă părinţii nu se înţeleg în această privinţă, fiind obligatorie, însă, 

ascultarea lor;  

 nu există şi alte posibilităţi de determinare a numelui de familie al copilului, în afara 

celor prevăzute de lege, nici pentru părinţi, nici pentru autoritatea tutelară; aşadar, copilului nu 

i se poate stabili un nume de familie total străin de numele de familie al părinţilor; desigur, în 

cazul unor copii succesivi, din aceeaşi căsătorie, este posibilă stabilirea unor nume de familie 

diferite (ceea ce practic, nu e bine). 

 Doctrina detaliază aspectele referitoare la înregistrarea numelui copilului din 

căsătorie astfel: 

    a)În cazul în care părinţii copilului din căsătorie au nume de familie comun, copilul va 

avea, în mod obligatoriu, acest nume de familie. Este vorba despre o regulă imperativă, legea 

nepermiţând dobândirea de către copil a unui alt nume de familie decât numele de familie al 

părinţilor; 

    b)Dacă părinţii copilului din căsătorie nu au un nume de familie comun(fiecare 

păstrându-şi numele de familie avut anterior căsătoriei), stabilirea numelui de familie al 

copilului se face prin învoiala părinţilor, învoială care trebuie consemnată într-o declaraţie 

scrisă şi semnată de ambii părinţi. Atunci când părinţii nu se înţeleg, stabilirea numelui de 

familie al copilului se face de către primarul unităţii administrativ-teritoriale(instanţa de tutelă 
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potrivit N.C.C.) unde se înregistrează naşterea, prin dispoziţie scrisă, după ascultarea părinţilor. 

Autoritatea administraţiei publice locale (primarul)va stabili numele de familie al copilului 

ţinând cont de interesul acestuia, iar nu de interesul unuia dintre părinţi. E de reţinut că 

indiferent de cine stabileşte numele de familie al copilului, urmează a se alege una dintre 

următoarele posibilităţi:copilului i se va stabili, ca nume de familie, numele de familie al tatălui, 

al mamei sau numele rezultat din reunirea numelor de familie ale părinţilor.  

 Se observă că, în fapt, cât priveşte stabilirea numelui de familie al copilului prin reunirea 

numelor de familie ale părinţilor, sunt posibile două variante: numele de familie al tatălui să fie 

trecut înaintea numelui de familie al mamei; numele de familie al mamei să preceadă numelui 

de familie al tatălui. Nu există şi alte posibilităţi de stabilire a numelui, neputându-se stabili, ca 

nume de familie al copilului, un nume străin de numele de familie al părinţilor sau un nume 

rezultat din reunirea numelui de familie al unui părinte cu un nume străin de numele de familie 

al celuilalt părinte. În cazul unor copii succesivi, din aceiaşi căsătorie, părinţii neavând un nume 

de familie comun, nu este obligatoriu ca toţi aceştia să aibă acelaşi nume de familie, deci legea 

permite stabilirea unor nume de familie diferite, de exemplu, primul copil ia numele de familie 

al tatălui iar al doilea copil ia numele de familie al mamei. 

 

3.5.Stabilirea numelui de familie al copilului din afara căsătoriei. 
 

Pentru ipoteza copilului din afara căsătoriei există, de asemenea, două reguli, care-şi 

găsesc aplicaţie în funcţie de modul de stabilire a filiaţiei lui faţă de ambii părinţi:  

O primă regulă : dacă copilul a fost recunoscut în acelaşi timp de ambii părinţi (la naşterea 

sa) copilului i se stabileşte numele de familie în condiţiile art.450 N.C.C, adică el ia numele de 

familie al unuia dintre părinţi ori numele lor de familie reunite, fie că părinţii s-au înţeles în 

acest sens, fie prin hotărârea instanţei judecătoreşti competente, în cazul în care părinţii n-au 

ajuns la un acord în această privinţă.  

Cealaltă regulă priveşte situaţia copilului care şi-a stabilit filiaţia numai faţă de unul dintre 

părinţi(de regulă, faţă de mamă, dar nu obligatoriu.s.n.) şi constă în stabilirea, ca nume de 

familie al copilului, tocmai numele de familie al acelui părinte--450 alin.1 N.C.C. 

 În cazul în care, la naştere, copilul are stabilită filiaţia numai faţă de un părinte, atunci 

el dobâneşte numele de familie pe care îl are acest părinte. Doctrina admite posibilitatea ca 

filiaţia copilului să fie stabilită mai întâi faţă de tată, atunci când un bărbat recunoaşte voluntar 

un copil găsit, opinie cu care suntem de acord şi am achiesat la acest punct de vedere într-o 
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lucrare anterioară. Dacă, la naştere, copilul din afara căsătoriei a fost recunoscut în acelaşi timp 

de ambii părinţi, atunci numele de familie al copilului se stabileşte ca în cazul în care ar fi vorba 

despre numele de familie al copilului din căsătorie, ai căror părinţi nu au un nume de familie 

comun. 

 

3.6.Stabilirea numelui de familie al copilului găsit, cu părinţi necunoscuţi 
 

Numele de familie al unui asemenea copil se stabileşte pe cale administrativă, de către 

primăria locului unde a fost găsit copilul, prin dispoziţia primarului. Art.2 alin.final din OG 

41/2003 care instituie această soluţie, nu conţine o altă precizare asupra modului de stabilire a 

numelui de familie, ceea ce înseamnă că organul local al administraţiei publice locale are toată 

libertatea în determinarea cuvântului, vocabulei care va fi numele de familie al copilului găsit, 

născut din părinţi necunoscuţi. Considerăm totuşi că numele copilului ales nu poate fi ridicol 

sau indecent, apreciem că nu este recomandabil ca numele de familie şi prenumele astfel stabilit 

să fie format din acelaşi cuvânt (ex.ION ION).  

 În doctrină s-a ridicat problema de a şti dacă mai este necesară stabilirea numelui de 

familie pe cale administrativă (prin dispoziţia primarului) în cazul în care cineva doreşte să 

adopte imediat copilul născut din părinţi necunoscuţi şi s-a arătat că, de lege lata, răspunsul este 

afirmativ, deoarece legea nu face nici o distincţie, însă, de lege ferenda, se propune să se 

prevadă în mod expres că, într-o asemenea ipoteză, se va încuviinţa mai întâi adopţia, iar numele 

copilului se va stabili după aceasta. În condiţiile actuale referitoare la procedura de admitere a 

adopţiei, urmează să admitem că organul administrativ competent este obligat să stabilească 

numele de familie şi prenumele copilului născut din părinţi necunoscuţi, chiar şi atunci când 

doreşte să-l adopte. 

 

3.7.Stabilirea prenumelui  

 

Prenumele este acea parte a numelui lato sensu, care individualizează persoana fizică, mai 

ales în familie.Totodată, prenumele distinge o persoană faţă de alte persoane cu acelaşi nume 

de familie, dar din familii diferite.Persoana fizică are asupra prenumelui un drept subiectiv care 

are acelaşi conţinut ca şi dreptul subiectiv asupra numelui de familie. 

 Rolul prenumelui se exprimă în funcţia acestuia de a individualiza persoana în familie 

şi societate. Împreună cu numele de familie al unei persoane, prenumele alcătuieşte o unitate. 
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 Prenumele are aceleaşi caractere juridice ca şi numele de familie, respectiv:opozabilitate 

erga omnes, inalienabilitate, imprescriptibilitate, personalitate şi universalitate. 

  

 Stabilirea prenumelui 

 Potrivit art.2 alin.2 din O.G.41/2003, prenumele se stabileşte la data înregistrării 

naşterii, pe baza declaraţiei de naştere făcute de persoana care declară naşterea. Stabilirea 

prenumelui copilului găsit din părinţi necunoscuţi precum şi a celui abandonat în unităţile 

sanitare se face în aceleaşi condiţii ca şi stabilirea numelui de familie (prin dispoziţia 

primarului). 

 De lege , nu este stabilit nici un criteriu de determinare a prenumelui, ceea ce înseamnă 

că părinţii sunt liberi în această privinţă. Potrivit art.18 alin.2 din Legea 119/1996, ofiţerul de 

stare civilă poate refuza înscrierea unor prenume care sunt formate din cuvinte ridicole sau 

indecente, părinţii urmând să opteze în acest caz pentru un prenume corespunzător. Conform 

art.84 alin.2 din N.C.C., Prenumele se stabileşte la data înregistrării naşterii, pe baza declaraţiei 

de naştere. Este interzisă înregistrarea de către ofiţerul de stare civilă a prenumelor indecente, 

ridicole  şi a altor asemenea, de natură a afecta ordinea publică şi bunele moravuri ori interesele 

copilului, după caz.   

 

Test de autoevaluare 

 

1. Stabilirea numelui de familie este reglementată de art.2 alin.1 din O.G.41/2003 și 

art.84, 85, 449 şi 450 din Codul civil 

a. Adevărat 

b. Fals 

2. Precizați cum se stabilește numele copilului născut din afara căsătoriei. 

 

3. Pentru copilul născut din căsătorie, dacă părinţii nu au un nume comun, copilul ia 

numele unuia dintre ei sau numele lor reunite. 

a. Adevărat 

b.Fals 

4. Este interzisă înregistrarea de către ofiţerul de stare civilă a prenumelor indecente, 

ridicole  şi a altor asemenea, de natură a afecta ordinea publică şi bunele moravuri: 

a. Adevărat 
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b.Fals   

  

Bibliografie minimală 
 

1. O.G.41/2003 privind dobândirea și schimbarea pe cale administrativă a numelor persoanelor 

fizice  

2. Art.84, 85, 449 şi 450 din CODUL CIVIL . 
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U. I. IV. Schimbarea numelui pe cale administrativă 
 

CUPRINS 

4.1. Introducere 

4.2. Competențele unității de învățare 

4.3. Persoane îndreptățite.  

4.4. Motive temeinice în obţinerea schimbării numelui de familie. 

4.5. Procedura de schimbare a numelui și a prenumelui și retranscrierea 

4.6. Modele de declarații 

 

 

4.1. INTRODUCERE  

 

Persoanele îndreptățite , potrivit legii, să solicite schimbarea numelui și a prenumelui pe 

cale administrativă sunt precizate pe parcursul Unității de Invățare 4, aceasta explicând atât 

motivele cât și procedura de schimbare a acestora.  

 

4.2.COMPETENȚELE UNITĂȚII DE ÎNVĂȚARE  

 
 

La finalul parcurgerii acestei unităţi de învăţare, studentul va fi capabil să:  

C1 – cunoască categoriile de personae îndreptățite și motivele legale pentru a solicita 

schimbarea numelui și a prenumelui 

C2 – să cunoască procedura de schimbare a numelui și a prenumelui 

 

Durata de parcurgere a unităţii de învăţare este de 3 ore. 

 
 

4.3. Persoane îndreptățite.  

 

Prin schimbarea numelui sau a prenumelui înţelegem acea operaţiune de înlocuire a lor 

sau numai a unuia dintre ele, la cererea celui interesat, cu un alt nume sau prenume prin decizie 
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administrativă. Codul civil face o singura referire la problema schimbării numelui pe cale 

administrativă în cuprinsul art. 85, potrivit căruia „Cetăţenii români pot obţine, în condiţiile 

legii, schimbarea pe cale administrativă a numelui de familie şi a prenumelui sau numai a unuia 

dintre acestea”.  

 În aceste condiţii, Codul civil face trimitere la legea specială reprezentată de Ordonanţa 

Guvernului nr. 41/2003 privind dobândirea și schimbarea pe cale administrativă a numelor 

persoanelor fizice. Acest act normativ, spre deosebire de Codul civil, îi menţionează și pe 

apatrizi printre cei îndreptăţiţi să ceară schimbarea numelui de familie pe cale administrativă. 

Precizări importante în această materie sunt stipulate şi în Legea nr. 119/1996 republicată şi în 

Metodologia pentru aplicarea unitară a dispoziţiilor Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de 

stare civilă. 

 Persoanele îndreptăţite să ceară schimbarea numelui  

 Dreptul de a solicita schimbarea numelui este recunoscut persoanei fizice de art. 3 din 

Ordonanţa Guvernului nr. 41/2003, care dispune că „numele se poate schimba pe cale 

administrativă”. În art. 4-19 din acelaşi act normativ sunt reglementate, în mod unitar, atât 

schimbarea numelui de familie, cât şi schimbarea prenumelui. Persoana interesată poate 

solicita, fie schimbarea numelui de familie cât şi a prenumelui, fie numai schimbarea numelui 

de familie, fie numai schimbarea prenumelui. Pot cere schimbarea numelui cetăţenii români şi 

persoanele fără cetăţenie (apatrizii) care domiciliază în România.  

 Considerăm că, ţinând cont de regula ubi lex non distinguit, nec nos distinguere 

debemus (unde legea nu distinge, nici noi nu trebuie să distingem), rezultă că schimbarea 

numelui poate fi solicitată şi de cetăţeanul român cu domiciliul în străinătate. Această soluţie 

este, de altfel, stipulată expres de art. 87 alin. 3 din Metodologia pentru aplicarea unitară a 

dispoziţiilor Legii nr. 119/1996, cu modificările ulterioare, potrivit căruia „Cererea de 

schimbare a numelui de familie şi/sau a prenumelui privind pe cetăţeanul român cu domiciliul 

în străinătate se depune la primăria ultimului domiciliu avut în România, iar dacă nu a avut 

vreodată domiciliul în România, la Primăria Sectorului 1 a Municipiului Bucureşti”. 

 Din interpretarea celor două articole menţionate per a contrario, rezultă că nu pot cere 

schimbarea numelui de familie cetăţenii străini, chiar dacă ar avea domiciliul în România, şi 

nici apatrizii ce nu au domiciliul în România. De asemenea, importante precizări conţine noua 

reglementare asupra exercitării dreptului de a cere schimbarea numelui de familie sau a 

prenumelui, pe cale administrativă, de către persoanele lipsite de capacitate de exerciţiu sau cu 

capacitate de exerciţiu restrânsă.  
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 Astfel, pentru minorul lipsit de capacitate de exerciţiu, cererea de schimbare a numelui 

se face, după caz, de părinţi sau cu încuviinţarea instanţei de tutelă, de tutore. Dacă părinţii nu 

se înţeleg cu privire la schimbarea numelui copilului, va hotărî instanţa de tutelă (art. 7, alin. 

1). Este de observat, în primul rând, că prin această dispoziţie se face o aplicare excepţională a 

exercitării pe cale de reprezentare generală a dreptului la nume pentru persoanele lipsite de 

capacitatea de exerciţiu. Precizarea este necesară, deoarece, în principiu, drepturile personal 

nepatrimoniale nu sunt susceptibile de a fi exercitate pe cale de reprezentare generală, de către 

părinţii sau tutorele celui lipsit de capacitate de exerciţiu. 

  În al doilea rând, observăm că numai când cererea este făcută pentru minor de către 

tutorele său, textul prevede că este necesară şi încuviinţarea prealabilă a instanţei judecătoreşti. 

Interpretând gramatical art. 7 alin. 1 se desprinde concluzia că încuviinţarea instanţei 

judecătoreşti este necesară numai în situaţia în care cererea de schimbare a numelui minorului 

se face de către tutore, nu şi atunci când cererea este formulată de părinţi. Însă, dacă părinţii nu 

se înţeleg cu privire la schimbarea numelui copilului, va hotărî instanţa judecătorească. În cazul 

în care minorul a împlinit vârsta de 14 ani, cererea va fi semnată şi de acesta (art. 7 alin. 3) 

dispoziţie ce corespunde pe deplin principiului potrivit căruia minorul cu capacitate de exerciţiu 

restrânsă încheie personal actele juridice, dar nu şi singur, ci cu încuviinţarea prealabilă a 

ocrotitorilor săi legali. Pentru persoana pusă sub interdicţie, cererea de schimbare a numelui se 

face de către tutore, cu încuviinţarea instanţei de tutelă (art. 7 alin.   Deşi legea nu 

prevede, considerăm că nimic nu se opune ca cererea de schimbare a numelui de familie pentru 

persoana pusă sub interdicţie judecătorească să poată fi făcută şi de părinţi în cazul în care 

aceste persoane se găsesc sub ocrotirea părinţilor. Când cererea de schimbare a numelui 

minorului este făcută de unul dintre părinţi, este necesar acordul celuilalt părinte, dat în formă 

autentică. Acordul nu este necesar în cazul în care celălalt părinte este pus sub interdicţie ori 

este declarat judecătoreşte dispărut sau decăzut din drepturile părinteşti (art.7 alin.2).  

 În cazul în care părinţii copilului sunt decedaţi, necunoscuţi, puşi sub interdicţie, 

declaraţi judecătoreşte morţi ori dispăruţi sau decăzuţi din drepturile părinteşti şi nu a fost 

instituită tutela, iar în cazul în care copilul a fost declarat abandonat prin hotărâre judecătorească 

rămasă definitivă, precum şi în cazul în care instanţa judecătorească nu a hotărât încredinţarea 

copilului unei familii sau unei persoane, în condiţiile legii, 131 cererea de schimbare a numelui 

minorului se face de către serviciul public specializat pentru protecţia copilului din subordinea 

consiliului judeţean ori după caz, a consiliului local, al sectorului Municipiului Bucureşti. 

  Schimbarea numelui de familie al minorului se poate cere o dată cu schimbarea numelui 

de familie al părinţilor sau separat, pentru motive temeinice. Schimbarea prenumelui minorului 
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se poate cere oricând (art. 8 alin. 2). Soluţia se justifică prin aceea că prenumele se stabileşte la 

data înregistrării naşterii şi nu este influenţat în nici un fel de numele de familie al părinţilor, pe 

când numele de familie se dobândeşte prin efectul filiaţiei. Subliniem că toate aceste principii 

privitoare la schimbarea numelui copiilor minori se aplică în egală măsură atât copiilor din 

căsătorie, cât şi celor din afara căsătoriei. În acest sens, textele analizate având o formulare 

generală nu lasă nici un dubiu, nefiind necesară recurgerea la regula generală a deplinei egalităţi 

între copilul din căsătorie şi cel din afara căsătoriei, conţinută de art. 448 C. civ. Unele probleme 

se ridică în legătură cu schimbarea numelui de familie de către persoanele căsătorite. Potrivit 

art. 9 alin. 1 „În cazul în care soţii s-au învoit să poarte în timpul căsătoriei un nume de familie 

comun, pentru schimbarea acestuia este necesar consimţământul celuilalt soţ.” 2 Având în 

vedere că art. 282 C. civ. stabilește că la încheierea căsătoriei soţii sunt aceia care convin să 

poarte un nume comun în timpul căsătoriei, nume pe care l-au declarat la încheierea căsătoriei, 

este firesc ca o astfel de învoială să existe şi atunci când, în timpul căsătoriei, numai unul dintre 

ei înţelege să-şi schimbe pe cale administrativă acel nume declarat (Bârsan, 1970, p. 31; 

Stătescu, 1970, p. 137). Evident că va fi necesar consimţământul celuilalt soţ numai în situaţia 

când ambii soţi poartă în timpul căsătoriei un nume comun, un astfel de consimţământ nu este 

cerut în cazul în care soţii au înţeles să-şi păstreze în timpul căsătoriei numele purtat de fiecare 

dintre ei înainte de încheierea căsătoriei.  O precizare importantă este făcută de art. 9 alin. 2, 

potrivit căreia schimbarea numelui de familie al unuia dintre soţi nu are efect asupra numelui 

de familie al celuilalt soţ. Dacă această dispoziţie legală este cât se poate de clară pentru situaţia 

în care soţii nu purtau în timpul căsătoriei un nume comun, în schimb, în ipoteza în care soţii 

poartă un nume comun, declarat la încheierea căsătoriei, şi numai unul dintre ei a solicitat 

schimbarea numelui pe cale administrativă, prin noua reglementare se cere consimţământul 

celuilalt soţ în sensul că el renunţă la învoiala stabilită la încheierea căsătoriei de a purta un 

nume comun pe durata căsătoriei. Acest consimţământ nu are valoarea unei cereri proprii de 

schimbare a numelui astfel că, dacă ambii soţi doresc să-şi schimbe numele lor comun, atunci 

fiecare în parte trebuie să formuleze cerere expresă de schimbare a numelui de familie pe cale 

administrativă. 

 

 

4.4. Motive temeinice în obţinerea schimbării numelui de familie. 
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Spre deosebire de vechea reglementare (Decretul nr. 975/1968), noua reglementare 

stabileşte şi motivele temeinice avute în vedere la motivarea cererii de schimbare a numelui de 

familie şi prenumelui persoanei fizice. Astfel, sunt considerate ca întemeiate cererile de 

schimbare a numelui în următoarele cazuri: 

 când numele este format din expresii indecente, ridicole ori transformat prin traducere 

sau în alt mod;  

  când persoana în cauză a folosit, în exercitarea profesiei, numele pe care doreşte să îl 

obţină, făcând dovada cu privire la aceasta, precum şi asupra faptului că este cunoscută în 

societate sub acest nume;  

  când din neatenţia ofiţerilor de stare civilă ori ca urmare a necunoaşterii reglementărilor 

legale în materie, au fost efectuate menţiuni greşite în registrele de stare civilă ori au fost 

eliberate certificate de stare civilă cu nume eronate, în baza cărora au fost eliberate alte acte;  

 când persoana în cauză are nume de familie sau prenume format din mai multe cuvinte, 

de regulă reunite, şi doreşte schimbarea acestuia;  

  când persoana în cauză poartă un nume de familie de provenienţă străină şi solicită să 

poarte un nume românesc;  

 când persoana şi-a schimbat numele de origine străină într-un nume românesc, pe cale 

administrativă, şi doreşte să revină la numele dobândit la naştere;  

 când părinţii şi-au schimbat numele pe cale administrativă, iar copii solicită să poarte 

un nume de familie comun cu al părinţilor lor;  

  când persoana în cauză solicită să poarte un nume de familie comun cu al celorlalţi 

membri ai familiei, nume care a fost dobândit ca urmare a adopţiei, a menţinerii numelui la 

căsătorie, a stabilirii filiaţiei ori a unor schimbări de nume aprobate anterior pe cale 

administrativă;  

  când soţii au convenit cu ocazia încheierii căsătoriei să poarte numele de familie reunite 

şi ambii solicită schimbarea acestuia pe cale administrativă, optând pentru numele de familie 

dobândit la naştere de către unul dintre ei ori să revină fiecare la numele de familie avut anterior 

căsătoriei;  

  când persoana în cauză face dovada că a fost recunoscută de către părinte ulterior 

înregistrării naşterii, însă, întrucât nu a sesizat instanţa pentru încuviinţarea purtării numelui de 

familie al acestuia în timpul vieţii, nu există altă posibilitate de dobândire a numelui părintelui 

decât pe cale administrativă;  

  când prenumele purtat este specific sexului opus;  
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  când persoanei i s-a încuviinţat schimbarea sexului prin hotărâre judecătorească rămasă 

definitivă şi irevocabilă şi solicită să poarte un prenume corespunzător, prezentând un act 

medico-legal din care să rezulte sexul acesteia;  

 alte asemenea cazuri temeinic justificate.  

 De asemenea, sunt considerate justificate şi cererile de schimbare a numelui în 

următoarele cazuri:  

 când persoana în cauză a adoptat minori şi doreşte ca aceştia să poarte un alt nume;  

  când căsătoria a încetat prin moartea sau prin declararea judecătorească a morţii unuia 

dintre soţi, iar soţul supravieţuitor solicită să revină la numele de familie purtat anterior 

căsătoriei ori la numele de familie dobândit la naştere; 

  când în urma divorţului un fost soţ revine la numele de familie purtat anterior şi care 

provine dintr-o altă căsătorie, de asemenea desfăcută prin divorţ, şi doreşte să poarte numele 

dobândit la naştere; 

  când în urma încetării căsătoriei prin moartea sau declararea judecătorească a morţii 

unuia dintre soţi, celălalt soţ se recăsătoreşte şi, ca urmare a desfacerii acestei căsătorii, doreşte 

să poarte numele de familie dobândit la naştere;  

  când fostul soţ doreşte să poarte numele de familie pe care l-a avut în căsătorie, pentru 

a avea un nume comun cu copiii încredinţaţi spre creştere şi educare, cu consimţământul 

fostului soţ, dat în formă autentică;  

  când părinţii au divorţat, iar copiii încredinţaţi spre creştere şi educare unuia dintre 

părinţi, care a revenit la numele de familie avut anterior căsătoriei, solicită să poarte numele de 

familie al acestuia;  

 când s-a desfăcut adopţia unei persoane căsătorite care are copii minori şi în urma 

desfacerii adopţiei persoana în cauză revine la numele de familie avut înainte de adopţie;  

 când unul dintre soţi, la încheierea căsătoriei, a luat numele de familie al celuilalt soţ, 

nume pe care acesta l-a dobândit prin adopţie, iar ulterior încheierii căsătoriei are loc desfacerea 

adopţiei. 

  

4.5. Procedura de schimbare a numelui și a prenumelui și retranscrierea 

Această procedură se declanşează printr-o cerere formulată în acest scop şi va fi depusă la 

serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor, aflat în subordinea consiliului local al 

comunei, oraşului, municipiului sau al sectorului municipiului Bucureşti, în a cărui rază 
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teritorială îşi are domiciliul solicitantul, cu excepţia situaţiei când ar fi incidente dispoziţiile art. 

87 alin. 3 din Metodologia pentru aplicarea unitară a dispoziţiilor Legii nr. 119/1996. 

  În cererea de schimbare a numelui, solicitantul va trebui să specifice motivele pentru 

care solicită înlocuirea numelui său cu alt nume, prin unul din cazurile prevăzute la art. 4 alin. 

2 şi 3 şi, totodată, să indice numele pe care doreşte să-l poarte în viitor.  

Cererea de schimbare a numelui trebuie să fie însoţită de următoarele acte: 

 copii legalizate de pe certificatele de stare civilă ale persoanei care solicită schimbarea 

numelui; 

 un exemplar al Monitorului Oficial al României, partea a III-a, în care a fost publicat 

extrasul din cererea de schimbare a numelui, exemplar de la publicarea căruia să nu fi trecut 

mai mult de un an sau, după caz, dovada privind scutirea de publicare a cererii; 

  consimţământul, dat în forma autentică, al celuilalt soţ, în cazul schimbării numelui de 

familie comun purtat în timpul căsătoriei;  

 copie de pe hotărârea de încuviinţare prealabilă a instanţei judecătoreşti, în situaţiile în 

care părinţii nu se înţeleg cu privire la schimbarea numelui copiilor lor minori, precum şi atunci 

când cererea de schimbare a numelui este formulată, pentru minori şi persoanele puse sub 

interdicţie judecătorească, de tutore;  

 cazierul judiciar şi cazierul fiscal al solicitantului;  

 orice alte acte pe care solicitantul le consideră necesare pentru motivarea cererii sale. 

 Cererea de schimbare a numelui se publică, în extras, prin grĳa şi pe cheltuiala 

solicitantului, în Monitorul Oficial al României, partea a III-a. Nu este supusă cerinţei de 

publicitate „cererea de schimbare a numelui format din expresii indecente, ridicole ori 

transformat prin traducere sau în alt mod”. Scutirea de publicitate se aprobă de către 

conducătorii serviciilor publice judeţene, respectiv a conducătorului serviciului public al 

municipiului Bucureşti. Această formalitate trebuie îndeplinită anterior depunerii cererii de 

schimbare a numelui la serviciul public comunitar de evidenţă a persoanelor. Orice persoană 

interesată poate face opoziţie la cererea de schimbare a numelui (cu excepţia situaţiei când 

numele este format din expresii indecente, ridicole ori trans format prin traducere), în termen 

de 30 de zile de la publicarea acesteia. 

 Opoziţia se formulează în scris, motivat şi se depune la serviciul public în a cărui rază de 

competenţă teritorială îşi are domiciliul persoana care solicită schimbarea numelui pe cale 

administrativă. Cererea de schimbare a numelui, împreună cu toate actele ce o însoţesc şi, dacă 

este cazul, cu opoziţiile făcute, se trimite spre soluţionare de către serviciul public local către 

serviciul public judeţean, respectiv al municipiului Bucureşti.  
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Competenţa de a soluţiona cererea de schimbare a numelui aparţine Serviciului public 

judeţean, respectiv al municipiului Bucureşti. Acest serviciu verifică dacă sunt îndeplinite toate 

condiţiile prevăzute de lege şi, după analizarea temeinică a cererii, precum şi a eventualelor 

opoziţii făcute, propune, motivat, preşedintelui consiliului judeţean, respectiv primarului 

general al municipiului Bucureşti, emiterea dispoziţiei de admitere sau de respingere a cererii 

de schimbare a numelui, în termen de 60 de zile de la primirea cererii.  Dispoziţia prin care 

s-a admis schimbarea numelui se trimite, în copie, serviciului public la care a fost înregistrată 

cererea. Serviciul public va încunoştinţa de îndată solicitantul, iar după depunerea de către 

acesta a dovezii de plată a taxei extrajudiciare de timbru (este scutită de plata taxei 

extrajudiciare de timbru cererea prin care se solicită schimbarea numelui format din expresii 

indecente, ridicole ori transformat prin traducere sau în alt mod , îi va elibera o copie de pe 

dispoziţia de admitere. 

În cazul în care solicitantul nu se prezintă (sau dacă nu depune dovada de plată a taxei 

extrajudiciare de timbru) în termen de 90 de zile de la data luării la cunoştinţă, serviciul public 

va restitui organului emitent copia de pe dispoziţia de admitere a schimbării numelui. 

 Schimbarea numelui se înscrie, prin menţiune, pe marginea actului de naştere al 

persoanei în cauză, precum şi al celui de căsătorie, atunci când este cazul. Pentru înscrierea 

menţiunii de schimbare a numelui pe actele de stare civilă prevăzute de lege, serviciul public la 

care s-a înregistrat cererea va trimite, din oficiu, serviciilor publice care au în evidenţă aceste 

acte, câte o copie de pe dispoziţia de schimbare a numelui.  

Efectele schimbării numelui se produc de la data înscrierii menţiunii corespunzătoare pe 

marginea actului de naştere, dată de la care solicitantul va purta numele obţinut prin 

dispoziţie.Dovada schimbării numelui se face cu dispoziţia de admitere a cererii sau cu 

certificatul eliberat de serviciul public, eliberat pe baza acestei dispoziţii. În cazul în care 

serviciul public judeţean, sau al municipiului Bucureşti respinge cererea de schimbare a 

numelui, va pronunţa o dispoziţie, pe care o va comunica solicitantului, în termen de 10 zile de 

la emitere.  

Dispoziţia de respingere poate fi contestată în termen de 30 de zile de la comunicare. 

Competenţa în rezolvarea reclamaţiei aparţine Inspectoratului Naţional pentru Evidenţa 

Persoanelor. În cazul în care solicitantul nu este mulţumit de soluţia dată reclamaţiei sale, poate 

sesiza instanţa în termen de 30 de zile de la comunicarea soluţiei în condiţiile Legii 

contenciosului administrativ nr. 554/2004.7 

Persoana căreia i s-a respins cererea de schimbare a numelui poate face o nouă cerere, 

dacă în susţinerea acesteia au intervenit motive noi. Dacă cererea de schimbarea numelui a 
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fost respinsă ca urmare a admiterii unei opoziţii, se poate face o nouă cerere, în cazul în care 

solicită acelaşi nume, numai după încetarea cauzelor care au determinat admiterea opoziţiei. 

În cazul admiterii unei cereri de schimbare a numelui pe cale administrativă, persoana căreia 

i-a fost vătămat un drept sau interes legitim recunoscut de lege poate solicita, pe cale 

judecătorească, în condiţiile Legii nr. 554/2004, anularea dispoziţiei de schimbare a numelui. 

 Acţiunea în justiţie poate fi introdusă în termen de 6 luni de la data la care a luat la 

cunoştinţă de schimbarea numelui şi numai dacă persoana care o depune face dovada că, din 

motive obiective, neimputabile ei, nu a putut formula opoziţia prevăzută la art. 1. 
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4.6. Modele de declarații 

                                                                                                      

ROMÂNIA 

JUDEŢUL SUCEAVA 

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE 

EVIDENŢĂ 

A PERSOANELOR AL PRIMĂRIEI 

MUNICIPIULUI/ORAŞULUI/COMUNEI 

........................................................................ 

Starea Civilă 

ANEXA 42 

la metodologie 

Nr............................ din ......................................  

 

CERERE DE SCHIMBARE DE NUME 

 Subsemnatul(a) …………………...........................……………….., născut(ă) la data de 

…………………….. în ……………………., judeţul …………………..., cetăţenia 

………………………., de profesie ……………………., titular(ă) al/a actului de identitate 

seria …...........……. nr. …………………., domiciliat(ă) în 

…………………............................................……, str. ……………………………. 

nr.…………….., judeţul .....………………...…………, telefon (acasă) 

………………………........ 

 

C.N.P. _____________  

   S A A L L Z Z N NN N N C 

 

 Vă rog să îmi aprobaţi schimbarea numelui de familie din ……….……………….. în 

……………………….. şi a prenumelui din ………………………… în 

……………………….. . 

 De asemenea, cer schimbarea numelui de familie din ……………………..… în 

………………….......................... pentru următorii copii minori: 
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1. …………………………………………………………………... 
(numele, prenumele, locul şi data naşterii) 

2. …………………………………………………………………... 

3. …………………………………………………………………... 

În susţinerea cererii, menţionez următoarele: 

- numele anterioare pe care le-am purtat, porecla şi provenienţa lor 

…………………………………………………………………………..…………....... 

 Motivele pentru care solicit schimbarea numelui sunt: 

……………………………………………………………………………..................... 

……………………………………………………………………………..................... 

 Date despre solicitant şi rudele acestuia: 

 - Starea civilă …………...................……………………………………………. 

    (necăsătorit, căsătorit, divorţat, văduv(ă)) 

 - Părinţii solicitantului: 

 Tatăl ……………………………...................…………………………………... 

    (numele de familie şi prenumele) 

 Mama ……...................…………………………………………………………. 

    (numele de familie şi prenumele)     

 Dacă părinţii şi-au schimbat numele sau prenumele prin decizie administrativă 

 Da   Nu  

 - Soţul (sau soţia) …………………………………………………... 

      (numele şi  prenumele) 

 Tatăl ………………………………………………………………... 

 Mama ………………………………………………………………. 

 - Locul şi data căsătoriei solicitantului (ei)…………………………............…... 

 - Locul şi data divorţului sau locul şi data decesului soţului(soţiei)..................... 

…………………………………………………………………………...................….. 

 Ocupaţia şi locul de muncă ale petiţionarului (ei) la data depunerii 

cererii……………………………………...................….., telefon ………………….. . 

 Declar pe propria răspundere că motivele şi datele arătate corespund realităţii. 

 Anexez următoarele acte: 

1. …………………………...................………………………………………... 

2. ……………………………………………...................……………………... 
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3. ……………………………………………...................……………………... 

 

Data …………………             Semnătura solicitantului(ei), 

                  ………………………… 

 

Teste de autoevaluare 
 

1. Numele și prenumele: 

a. nu se pot schimba pe cale administrativă 

b. se pot schimba pe cale administrativă 

c. se poate schimba doar pe cale judecătorească 

 

2. Enumerați două situații de schimbare a numelui pe cale administrativă. 

 

3. Schimbarea numelui de familie al unuia dintre soţi nu are efect asupra numelui de 

familie al celuilalt soţ. 

a. Adevărat 

b. Fals 

 

4.Este motiv de schimbare a numelui când persoana în cauză a folosit, în exercitarea 

profesiei, numele pe care doreşte să îl obţină, făcând dovada cu privire la aceasta, precum şi 

asupra faptului că este cunoscută în societate sub acest nume? 

a. Nu 

b.Da 

 

Bibliografie minimală 

 

1. Legea nr. 119/1996-republicată. 

2. O.G.41/2003 privind dobândirea și schimbarea pe cale administrativă a numelor 

persoanelor fizice. 
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U.I.V. Înregistrarea  actelor de stare civilă 
 

CUPRINS 

5.1. Introducere 

5.2. Competențele unității de învățare 
5.3. Definiţia înregistrărilor de stare civilă 

5.4. Felurile înregistrărilor de stare civilă 

5.5. Organizarea înregistrărilor de stare civilă  

5.6. Regulile înregistrărilor de stare civilă. 

Test de autoevaluare 

Bibliografie minimală 

 

 

5.1. INTRODUCERE  

 

Prin tot conținutul său, această unitate de învățare definește înregistrarea actelor de stare 

civilă, clasifică și prezintă regulile privind înregistrarea actelor de stare civilă de către 

autoritățile competente. 

 

5.2.COMPETENȚELE UNITĂȚII DE ÎNVĂȚARE  

 
 

La finalul parcurgerii acestei unităţi de învăţare, studentul va fi capabil să:  

C1 – definească înregistrarea actelor de stare civilă  

C2 –cunoască categoriile de înregistrări a  actelor de stare civilă  

C3-explice organizarea și regulile înregistrărilor actelor de stare civilă 
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Durata de parcurgere a unităţii de învăţare este de 2 ore. 

 

 

5.3. Definiţia înregistrărilor de stare civilă 
 

Diversele elemente ale stării civile pot avea drept cauză fie un act juridic sau jurisdictional( 

de exemplu: adopţia, căsătoria, divorţul, etc.) fie un fapt juridic stricto sensu ( spre exemplu: naşterea, 

decesul, etc.) Principalele fapte si acte juridice ce privesc starea civilă a unui persoane sunt 

consemnate ( înregistrate) în înscrisuri ce poartă denumirea de acte de stare cililă. 

Prin “înregistrări de stare civilă“ se înțeleg operațiunile juridice de consemnare, în registrele 

de stare civilă a faptelor și a actelor juridice ce privesc starea civilă precum și a altor elemente 

prevăzute de lege, operațiuni efectuate, în condițiile legii, de către organele cu atribuții de stare civilă. 

 

 

5.4. Felurile înregistrărilor de stare civilă 

 

Din dispozițiile Legii nr. 119 cu privire la actele de stare civilă rezultă că existăv două 

feluri ori categorii de înregistrări de stare civilă. 

 Înregistrări sub forma întocmirii actelor de stare civilă, această formă este 

utilizată în trei situații : naștere, căsătorie și deces, întocmindu-se în mod corespunzător : 

actul de naștere, actul de căsătorie și actul de deces. 

 Înregistrări sub forma înscrierii de mențiuni marginale. În registrele de stare 

civilă ( pe actele de stare civilă) forma utilizată, îndeosebi, în următoarele situații:  

- stabilirea filiației față de mamă (prin recunoaștere ori prin acțiune în justiție); 

- stabilirea filiației față de tată ( prin recunoaștere ori acțiune în justiție); 

- încuviințarea adopției; 

- desfacerea ( divorț) , desființarea sau încetarea căsătoriei; 

- schimbarea numelui pe cale administrativă 

- schimbarea sexului. 
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“Centralizatorul” înregistrărilor de stare civilă este actul de naștere, dupa cum 

rezultă din art. 9 si 44 din Legea nr. 119/1996; el este un receptacul destinat să culeagă 

mențiunea tuturor faptelor care afectează personalitatea de-a lungul vieții. 

Într-adevăr, potrivit art.9 “Orice modificare intervenită în statutul civil (stare civilă) 

al unei persoane, ca urmare a întocmirii unui act de stare civilă sau, după  caz, dispusă 

printr-o hotărâre judecătorească definitivă și irevocabilă, ori , printr-un act adminidstrativ , 

se comunică din oficiu, în termen de 10 zile, autorității administrației publice locale unde s-

a întocmit actul de naștere, de căsătorie sau de deces al persoanei la care această moficare 

se referă, în vederea înscrierii mențiunilor corespunzătoare. 

Art.44 din lege dezvoltă aceste prevederi de principiu statuând că “În actele de 

naștere și, atunci când e cazul, în cele de căsătorie sau de deces se întocmesc mențiuni cu 

privire la modificările intervenite în starea civilă a persoanei” în următoarele  cazuri: 

a) stabilirea filiației prin recunoaștere sau hotărâre judecatorească 

   definitivă și irevocabilă de încuviințare a purtării numelui; 

b) contestarea recunoașterii sau tăgăduirea parernității, 

c) adopție, desfacerea sau anularea adopției 

d) pierderea sau dobândirea cetățeniei române, 

e) deces, 

f) rectificare, completare sau anulare a actelor de stare civilă ori a mențiunilor 

inscrise în ele 

g) schimbarea sexului după rămânerea definitivă și irevocabilă a hotărârii 

judecătorești. 

Astfel, înscrierea mențiunii de stabilire a filiației pe actul de naștere și, după caz, de 

căsătorie și de deces se face la cerere sau din oficiu, pe baza actului de recunoaștere sau a 

hotărârii judecătorești definitive și irevocabile. Dacă însă ulterior, prin hotărâre 

judecătorească s-a încuviințat purtarea numelui de familie al părintelui față de care s- a 

stabilit filiația, mențiunea se înscrie și pe actele de naștere ale copiilor iar în cazul majorilor, 

numai la cererea acestora. 

Înregistrarea adopției se face prin întocmirea unui nou act de stare civilă. Astfel, 

pe baza hotărârii judecătorești, serviciul de stare civilă competent va întocmi un nou act de 

naștere al copilului adoptat, în care adoptatorii vor fi trecuți ca părinții săi firești. 

Anularea sau desfacerea adopției dispusă prin hotărâre judecătorească definitivă și 

irevocabilă se înscrie prin mențiune pe actul de naștere inițial și, după caz, pe cel întocmit în 
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urma adopției, pe actul de căsătorie și pe actele de naștere ale copiilor minori ai celui 

adoptat, iar în cazul copiilor majori numai la cererea acestora. 

Încetarea căsătoriei prin decesul sau prin declararea judecătorească a morții unuia 

dintre soți, anularea sau desfacerea căsătoriei se înscriu prin mențiune pe actul de căsătorie 

și pe cele de naștere ale foștilor soți și se înscrie prin mențiune așa cum dispune Legea nr 

119 din 1996. 

Mențiunile privind acordarea și pierderea cetățeniei române se înscriu pe actul de 

naștere și, dacă este cazul, pe cel de căsătorie, pe baza comunicării Ministerului Internelor și 

Reformei Administrative. 

În ceea ce privește schimbarea numelui, acesta se înscrie prin mențiune pe actele de 

stare civilă ale persoanei. 

La cererea persoanelor îndreptățite se eliberează certificate de stare civilă cu mențiunile 

înscrise în actele de stare civilă, iar certificatele eliberate anterior se retrag și se anuleaza 

 

5.5. Organizarea înregistrărilor de stare civilă  

 

    Organizarea înregistrărilor de stare civilă comportă două aspecte: 

 organele competente să efectueze înregistrări de stare civilă, 

 registrele de stare civilă. 

Au competență să efectueze înregistrări de stare civilă urmatoarele 

organe: 

-serviciile publice comunitare de evidentă a persoanelor din subordinea 

consiliilor județene și a consiliilor locale ale municipiilor, sectoarelor municipiului 

București, orașelor și comunelor prin ofițeri de strare civilă, 

- serviciul public comunitar de evidență al persoanelor de la locul de  

coborâre sau de debarcare , pentru nașterea sau decesul care ar avea loc în tren pe o 

navă aeriană sau în timpul unei călătorii în interiorul tării 

- comandantul navei în cazul în care nașterea, căsătoria ori decesul în 

timpul unei călătorii în afara granițelor țării, 

- comandantul aeronavei pentru nașterea ori decesul care ar avea loc pe o 

aeronavă, în timpul călătoriilor în afara țării 

- reprezentanții diplomatici ori consulari ai României. 

 



51 
 

      Registrele de stare civilă se țin potrivit art.2 din Legea nr. 119/1996 în dublu 

exemplar și se completează manual cu cerneala de culoare neagră. 

 

5.6. Regulile înregistrărilor de stare civilă. 

 

 Reguli generale 

- înregistrărilre de stare civilă se efectuează pe baza unei declarații făcute 

personal, în scris sau verbal cu excepția cazurilor  când ele se fac din oficiu, 

- înregistrările făcute de o persoană necompetentă  care a exercitat public 

atribuția de ofițer delegat de stare civilă, răman valabile, 

- în caz de refuz, la cererea părții , primăria va înainta lucrările care 

privesc cauza judecătoriei, care va hotărî de urgență. 

-  

 Reguli speciale există pentru înregistrarea: 

- nașterii 

- recunoașterii ori hotărârii judecătorești de stabilire a filiației 

- adopției 

- anulării și desfacerii adopției 

- căsătoriei 

- divorțului, anulării și încetării căsătoriei 

- schimbării pe cale administrativă a numelui 

- decesului 

- actelor de stare civilă ale cetățenilor aflați în străinătate ori participare 

la misiuni de menținere a păcii sau în scop umanitar 

Dintre aceste reguli, doar în cazul înregistrării tardive a nașterii, adică atunci 

când declarația de naștere a fost făcută după trecerea unui an de la data nașterii, 

întocmirea actului de naștere se face numai în baza unei hotărâri judecătorești 

irevocabile. 
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Model cerere eliberare  certificat 
 
 
Verificat identitatea solicitantului        Înregistrat la nr. ...... 
  Ofiţer de stare civilă delegat,           din ..... 20 .... 
              ................ 
                    L.S. 
 
 

DOMNULE PRIMAR, 
 
 
    Subsemnatul(a), ................, fiul/fiica lui .......... şi al/a ........., domiciliat(ă) în 

...(comuna, oraşul, municipiul)..., str./satul ....... nr. ..., bl. ...., sc. ..., et. ..., ap. ..., judeţul ........, 
titular(ă) al/a actului de identitate seria .... nr. ...., eliberat de .........., 

    vă rog să binevoiţi a-mi elibera certificatul de ......, sens în care fac următoarele 
precizări: 

    - m-am născut la data de ......., în localitatea ......., judeţul .........; 
    - m-am căsătorit cu ...... la data de ....., în localitatea ........, judeţul ......; 
    - numitul(a) ...... a decedat la data de ......, în localitatea ........, judeţul .......; 
    Vechiul (vechile) certificat(e) mi-a (mi-au) fost furat(e)/distrus(e)/pierdut(e) în 

următoarele împrejurări: 
    ..................................................................... 
 
           Data                             Semnătura 
         ..........                             .......... 
 
    Eliberat certificat de: 
    - naştere seria, ..... nr. .......; 
    - căsătorie seria, ... nr. .......; 
    - deces seria, ....... nr. ....... 
 
    Data ........ 20..... 
 

        Ofiţerul de stare civilă delegat, 
             ................... 
                                      
 
 
 
Am primit certificatele solicitate. 
                                                       Semnătura 
                                                     .............. 
 
    
 

Domnului primar al ........../judeţul .......... 
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Teste de autoevaluare 

 

1. “Orice modificare intervenită în statutul civil (stare civilă) al unei persoane, ca 

urmare a întocmirii unui act de stare civilă sau, după  caz, dispusă printr-o hotărâre 

judecătorească definitivă și irevocabilă, ori , printr-un act adminidstrativ , se 

comunică din oficiu, în termen de 10 zile, autorității administrației publice locale 

unde s-a întocmit actul de naștere, de căsătorie sau de deces al persoanei 

a. Adevărat 

b. Fals 

2.Definiți noțiunea de  înregistrare a actelor de stare civilă. 

 

3. În actele de naștere și în cele de căsătorie sau de deces se întocmesc mențiuni cu 

privire la modificările intervenite în starea civilă a persoanei: 

a.când se schimbă domiciliul 

b. în caz de deces 

 

4. Înregistrarea adopției: 

a. nu se face prin întocmirea unui nou act de stare civilă. 

b.se face prin întocmirea unui nou act de stare civilă. 

 

 

Bibliografie minimală 
 

1. Legea nr. 119/1996-modificată și republicată. 

2. Site-urile primăriilor, serviciile de stare civilă 
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U. I. VI. Întocmirea actelor de stare civilă 
 

CUPRINS 

6.1. Introducere 

6.2. Competențele unității de învățare 

6.3. Întocmirea actului de naștere 

6.4. Întocmirea actului de căsătorie 

6.5. Întocmirea actului de deces 

6.6. Întocmirea actelor de stare civilă ale cetățenilor români aflați în străinătate 

Test de autoevaluare 

Bibliografie minimală 

 

 

6.1. INTRODUCERE  

 

Unitatea U.6. descrie procedura de întocmire și eliberare a certificatelor de naștere, 

căsătorie și deces, menționând la final modele de cereri care se completează de cetățenii 

solicitanți, modele care se regăsesc în Legea nr.119/1996  și pe site-urile unităților 

administrative- teritoriale. 

 

6.2.COMPETENȚELE UNITĂȚII DE ÎNVĂȚARE  

 
 

La finalul parcurgerii acestei unităţi de învăţare, studentul va fi capabil să:  

C1 – cunoască procedura întocmirii actelor de stare civilă 

C2-cunoască categorii de declaranți 

C3 –forma acestora și elementele care se menționează în cuprinsul lor  

 
Durata de parcurgere a unităţii de învăţare este de 2 ore. 
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6.3. Întocmirea actului de naștere 

 

Întocmirea actului de naștere se face la serviciul public comunitar local de evidență a 

persoanelor sau, după caz, de ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei unității administrativ-

teritoriale în a cărei rază s-a produs evenimentul, pe baza declarației verbale a persoanelor 

prevăzute la art. 16 ( Legea 119/1996), a actului de identitate al mamei și al declarantului, a 

certificatului medical constatator al nașterii și, după caz, a certificatului de căsătorie al 

parinților. 

Dacă declarația privește pe un copil din afara căsătoriei, iar recunoașterea paternități are 

loc în momentul declarării nașterii, datele privind pe tatăl copilului se înscriu în rubricile 

corespunzătoare din cuprinsul actului de naștere ce se întocmește.                                                                                         

Declararea nașterii se face în termen de 15 zile pentru copilul născut viu și în termen de 3 zile 

pentru copilul născut mort. Termenele se socotesc de la data nașterii. În cazul în care copilul 

născut viu a decedat înăuntrul termenului de 15 zile, declararea nașterii se face în termen de 24 

de ore de la data decesului. Pentru copilul născut mort se întocmește numai actul de naștere.  

  Numele de familie și prenumele copilului se stabilesc potrivit art. 84 din Legea nr. 

287/2009, republicată, cu modificările ulterioare. 

 Ofițerul de stare civilă are obligația de a refuza motivat, comunicând în scris 

declarantului, înregistrarea prenumelor formate din cuvinte indecente, ridicole ori altele 

asemenea, de natură a afecta ordinea publică și bunele moravuri sau interesele copilului, după 

caz.            

 Dacă parinții nu au nume de familie comun sau există neconcordanță între prenumele 

copilului trecut în certificatul medical constatator al nașterii și declarația verbală a 

declarantului, întocmirea actului de naștere se face pe baza declarației scrise și semnate de ambii 

părinți, din care să rezulte numele de familie și prenumele copilului. În lipsa acordului părinților 

cu privire la numele de familie, instanța de tutelă hotărăște și comunică de îndată hotărârea 

rămasă definitivă și irevocabilă serviciului public comunitar local de evidență a persoanelor 

sau, după caz, ofițerului de stare civilă din cadrul primăriei unității administrativ-teritoriale 

unde s-a produs evenimentul, în vederea întocmirii actului de naștere.                                                                                                                

”Au obligația de a face declarația de naștere oricare dintre părinți, iar dacă, din diferite motive, 

nu o pot face, obligația declarării revine medicului, persoanelor care au fost de față la naștere, 

personalului desemnat din unitatea sanitară în care a avut loc nașterea sau oricărei persoane 
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care a luat cunoștință despre nașterea copilului.” 5                                                                     

 Când declarația de naștere a fost facută după expirarea termenelor, înăuntrul termenului de un 

an de la naștere, întocmirea actului de naștere se face cu aprobarea primarului, respectiv a 

șefului misiunii diplomatice sau al oficiului consular de carieră.                                                                                   

  Dacă nașterea s-a produs în străinătate și întocmirea actului nu a fost făcută la misiunea 

diplomatică sau la oficiul consular de carieră al României ori la autoritatea locală din străinătate, 

întocmirea actului de naștere se face în țară, la serviciul public comunitar local de evidență a 

persoanelor sau, după caz, de ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei unității administrativ-

teritoriale pe a cărei rază se află domiciliul părinților, după ce Ministerul Administrației și 

Internelor verifică, prin intermediul Ministerului Afacerilor Externe, dacă nașterea nu a fost 

înregistrată în străinatate.  

Când declarația a fost făcută după trecerea unui an de la data nașterii, întocmirea actului 

se face în baza hotărârii judecătorești definitive și irevocabile, care trebuie să conțină toate 

datele necesare întocmirii actului de naștere.                                                                                                 

Acțiunea se introduce la judecătoria în a cărei rază teritorială are domiciliul persoana interesată 

sau unde are sediul serviciul de protecție specială a copilului. Cererea se soluționează potrivit 

dispozițiilor privind procedura necontencioasă din Codul de procedură civilă. În vederea 

soluționării, instanța solicită serviciului public comunitar de evidență a persoanelor în a cărei 

rază administrativ-teritorială are domiciliul persoana interesată sau se află sediul serviciului de 

protecție specială a copilului verificări pentru stabilirea identității, precum și avizul medicului 

legist cu privire la varsta și sexul persoanei al carei act de naștere se cere a fi întocmit. Judecarea 

cauzei se face cu participarea procurorului.                                                                                                   

   Orice persoană care a găsit un copil ale cărui date de identificare nu se cunosc este 

obligată să anunțe cea mai apropiată unitate de poliție în termen de 24 de ore.                                                       

  Întocmirea actului de naștere al copilului găsit se face în termen de 30 de zile de la data 

găsirii acestuia, de către serviciul public comunitar de evidență a persoanelor în a cărui rază 

administrativ-teritorială a fost găsit copilul, pe baza unui proces-verbal întocmit și semnat de 

reprezentantul serviciului public de asistență socială, de reprezentantul unității de poliție 

competente și de medic.  Procesul-verbal se întocmește în termen de 3 zile de la data găsirii 

copilului, trebuie să se menționeze data, locul și împrejurările în care a fost găsit copilul, sexul 

și data presupusă a nașterii acestuia, stabilită de medic.                                                            

                                                           
5 Cristina Codruța Hageanu, Dreptul familiei și actele de stare civilă, Ed. Hamangiu, 2012 
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   Obligația de a face demersurile necesare în vederea înregistrării nașterii copilului revine 

serviciului public de asistență socială  în a cărui raza administrativ-teritorială a fost găsit acesta.  

Întocmirea actului de naștere, în cazul copilului părăsit de mamă în unități sanitare, se 

face imediat după împlinirea termenului de 30 de zile de la întocmirea procesului-verbal de 

constatare a părăsirii copilului, semnat de reprezentantul direcției generale de asistență socială 

și protecția copilului, de reprezentantul poliției și de cel al unității sanitare.                                                            

   Dacă identitatea mamei nu a fost stabilită, serviciul public de asistență socială în a cărui 

rază administrativ-teritorială a fost găsit copilul, pe baza documentației transmise de direcția 

generală de asistență socială și protecția copilului, are obligația să solicite, în termen de 48 de 

ore,  primarului competent să întocmească actul de naștere dispoziția privind stabilirea numelui 

și prenumelui copilului și să facă declarația de înregistrare a nașterii la serviciul public 

comunitar de evidență a persoanelor. Dispoziția privind stabilirea numelui și prenumelui 

copilului se emite de către primar în termen de 5 zile de la data solicitării.                                                                                                                  

  Întocmirea actului de naștere se face pe baza unui  proces-verbal, a certificatului medical 

constatator al nașterii, a autorizării instanței de tutelă în a cărei circumscripție a fost găsit 

copilul, cu privire la măsura plasamentului în regim de urgență, a răspunsului poliției cu privire 

la rezultatul verificărilor privind identitatea mamei, a dispoziției de stabilire a numelui și 

prenumelui copilului și a declarației de înregistrare a nașterii.                                                                                                                     

  Dacă nu se cunosc numele de familie și prenumele copilului, acestea se stabilesc, prin 

dispoziție, de către primarul unității administrativ-teritoriale unde se înregistrează nașterea.           

  La înregistrarea nașterii, ofițerul de stare civilă atribuie și înscrie codul numeric 

personal, care se menționează în certificatul de naștere, precum și în toate celelalte acte care 

privesc persoana în cauză. 

În cazul adopției se va întocmi un nou act de naștere de către serviciul public comunitar 

local de evidență a persoanelor sau, după caz, de ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei 

unității administrativ-teritoriale în raza căreia se află domiciliul adoptatorului ori sediul 

instituției de ocrotire în îngrijirea căreia se găsește adoptatul.                                                                                                              

  În situația în care adoptatorii sunt cetățeni străini ori cetățeni români cu domiciliul sau 

cu reședința în străinătate, noul act de naștere se va întocmi de serviciul public comunitar local 

de evidență a persoanelor sau, după caz, de ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei unității 

administrativ-teritoriale în raza căreia se află domiciliul celui adoptat ori sediul instituției de 

ocrotire, în cazul copiilor aflați în îngrijirea acesteia.                                                                                                          
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  În noul act de naștere întocmit, rubrica "Locul nașterii" se va completa cu datele din 

actul de naștere inițial6. 

 

6.4. Întocmirea actului de căsătorie 

 

Căsătoria se încheie de către ofițerul de stare civilă la sediul serviciului public comunitar 

local de evidență a persoanelor, al primăriei în a cărei rază de competență teritorială își are 

domiciliul ori reședința unul dintre viitorii soți sau, după caz, la un sediu destinat acestui scop, 

stabilit de primarul unității administrativ-teritoriale respective.                

  Căsătoria se poate încheia în afara sediului serviciului public comunitar local de 

evidență a persoanelor sau, după caz, al primăriei competente, cu aprobarea primarului.            

  Prin excepție, căsătoria poate fi încheiată la serviciul public comunitar local de evidență 

a persoanelor sau, după caz, la o altă primărie decât cea în a cărei rază teritorială domiciliază 

sau își au reședința viitorii soți, cu aprobarea primarului unității administrativ-teritoriale unde 

se încheie casătoria.                                                                                           

   Serviciul public comunitar local de evidență a persoanelor ori primăria unde urmează 

să se încheie căsătoria va înștiința, de îndată, primăria de domiciliu sau de reședință a viitorilor 

soți, în vederea publicării declarației de casătorie.                                                        

  Declarația de căsătorie se face personal de către viitorii soți, în scris, la serviciul public 

comunitar local de evidență a persoanelor sau, după caz, la primăria competentă, misiunea 

diplomatică ori oficiul consular unde urmează a se încheia căsătoria. În declarația de căsătorie, 

viitorii soți vor arăta că nu există nici un impediment legal la căsătorie și vor menționa numele 

de familie pe care îl vor purta în timpul căsătoriei, precum și regimul matrimonial 

ales.                                                                                                           

  Pentru motive temeinice, dacă unul dintre viitorii soți se află în imposibilitatea de a se 

deplasa la sediul serviciului public comunitar local de evidență a persoanelor sau, după caz, al 

primăriei competente, declarația de căsătorie se poate face și în afara sediului acestuia/acesteia, 

în fața ofițerului de stare civilă.                                                                         

  Ofițerul de stare civilă care primește declarația de căsătorie solicită viitorilor soți să 

prezinte actele de identitate, certificatele de naștere, certificatele medicale privind starea 

sănătății acestora, precum și:                                                                                                        

                                                           
6 Ioan Dorel Romoșan- Dreptul familiei, Ed. Universul Juridic, București, 2012, p.409 
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a) autorizarea instanței de tutelă în a cărei circumscripție își are domiciliul cel care cere 

încuviințarea pentru încheierea căsătoriei, în cazul existenței unor impedimente rezultate din 

condițiile de rudenie firească sau adopție, în condițiile prevăzute de lege;                                  

b) avizul medical, dovada încuviințării părinților ori, după caz, a tutorelui și autorizarea 

instanței de tutelă în a cărei circumscripție minorul își are domiciliul pentru încheierea 

căsătoriei, în cazul existenței unor impedimente legate de varsta matrimonială; dispozițiile art. 

272 alin. (2) ultima teză și alin. (3)-(5) din Legea nr. 287/2009, republicată, cu modificările 

ulterioare, se aplică în mod corespunzător.                                                                                  

  Dacă unul dintre viitorii soți, părinții sau tutorele nu se află în unitatea administrativ-

teritorială unde urmează a se încheia căsătoria, ei pot face declarația de căsătorie, respectiv pot 

depune dovada încuviințării la serviciul public comunitar local de evidență a persoanelor sau, 

după caz, la primăria unității administrativ-teritoriale unde au domiciliul sau resedința, care o 

transmite în termen de 48 de ore serviciului public comunitar local de evidență a persoanelor 

sau, după caz, primăriei unde urmează a se încheia căsătoria.                                 

  Ofițerul de stare civilă dispune publicarea declarației de căsătorie în ziua primirii 

acesteia, prin afișarea în extras într-un loc special amenajat la sediul serviciului public 

comunitar local de evidență a persoanelor sau al primăriei, respectiv al misiunii diplomatice sau 

al oficiului consular unde urmează să se încheie căsătoria, precum și pe pagina de internet a 

acestuia/acesteia. După caz, declarația de căsătorie se afișează și la sediul serviciului public 

comunitar local de evidență a persoanelor sau al primăriei unde celălalt soț își are domiciliul 

sau reședința.                                                                                         

  Căsătoria se încheie după 10 zile de la afișarea declarației de căsătorie, termen în care 

se cuprind atât data afișării, cât și data încheierii căsătoriei.                                                        

  În cazul în care constată că nu sunt îndeplinite cerințele prevăzute de lege pentru  

încheierea căsătoriei, ofițerul de stare civilă refuză să încheie căsătoria și consemnează refuzul 

într-un proces-verbal.                                                                                                   

  În cazul refuzului ofiterului de stare civilă de a încheia căsătoria, persoana nemulțumită 

poate sesiza instanța de tutelă în raza căreia domiciliază.                                       

  La încheierea căsătoriei, ofițerul de stare civilă ia consimțământul viitorilor soți, liber și 

deplin exprimat, în prezența a 2 martori, după care îi declară căsătoriți, le citește dispozițiile 

privind drepturile și îndatoririle soților din Legea nr. 287/2009, republicată, cu modificările 

ulterioare, și întocmește, de îndată, actul de căsătorie.                                                                  

  Actul de căsătorie se semnează de către soți, cu numele de familie pe care au convenit 

să îl poarte în timpul căsătoriei, de cei 2 martori și de către ofițerul de stare civilă.                    



60 
 

  La încheierea căsătoriei între cetățeni străini sau între aceștia și cetățeni români, dacă nu 

cunosc limba română, precum și în cazul în care unul sau ambii soți sunt surdomuți, se va folosi 

interpret autorizat, încheindu-se în acest sens un proces-verbal.                           

   Ofițerul de stare civilă poate încheia căsătoria între cetățeni străini sau între aceștia și 

cetățeni români numai dacă, pe lângă actele necesare, viitorii soți cetățeni străini prezintă dovezi 

eliberate de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale țărilor ai căror cetățeni sunt, din 

care să rezulte că sunt îndeplinite condițiile de fond, cerute de legea lor națională, pentru 

încheierea căsătoriei  

 Cetățenii statelor cu care România a încheiat tratate/convenții/acorduri de 

asistență juridică în materie civilă sau de drept al familie, precum și cetățenii statelor care nu 

au misiune diplomatică acreditată în România fac dovada îndeplinirii condițiilor de fond cerute 

de legea lor națională pentru încheierea căsătoriei, cu documente justificative eliberate de 

autoritățile competente ale statului de cetățenie.                  

  Documentele trebuie să fie însoțite de declarații notariale ale viitorilor soți din care să 

rezulte că îndeplinesc condițiile necesare încheierii căsătoriei în România.7 

 

6.5. Întocmirea actului de deces 
 

Întocmirea actului de deces se face la serviciul public comunitar local de evidență a 

persoanelor sau, după caz, de ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei unității administrativ-

teritoriale în a cărei rază s-a produs decesul, pe baza certificatului medical constatator al 

decesului și a declarației verbale făcute de membrii familiei decedatului sau, în lipsa acestora, 

de una dintre următoarele persoane                                                                       

a) medicul sau alt cadru din unitatea sanitară unde s-a produs decesul;                                       

b) orice persoană care are cunoștință despre deces.                                                       

  Declarantul va depune certificatul medical constatator al decesului, documentul de 

identitate și, după caz, documentul de evidență militară ale celui decedat.                             

  Declararea decesului se face în termen de 3 zile de la data încetării din viață a persoanei. 

În acest termen se cuprind atât ziua în care s-a produs decesul, cât și ziua în care se face 

declarația.                                                                                    

                                                           
7 Adrian Pricopi-Dreptul familiei, Ed. Lumina Lex, București, 2004, p.40-41. 
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  Când decesul se datorează unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente, 

precum și în cazul găsirii unui cadavru, declararea se face în termen de 48 de ore, socotit din 

momentul decesului sau al găsirii cadavrului.                                                             

 Pentru întocmirea actului de deces este necesară și dovada eliberată de poliție sau de parchet, 

din care să rezulte că una dintre aceste autorități a fost sesizată despre deces.                            

  În cazul în care decesul nu a fost declarat în termen, întocmirea actului de deces se face 

cu aprobarea parchetului.                                                                       

  În cazul în care se declară decesul unui copil născut viu, care a încetat din viață fără ca 

declararea nașterii să fi fost facută în termenele prevăzute de lege, ofițerul de stare civilă va 

întocmi mai întâi actul de naștere și apoi pe cel de deces. Dacă, din motive temeinice, actul de 

naștere nu poate fi întocmit, ofițerul de stare civilă întocmește actul de deces și ulterior 

urmarește înregistrarea nașterii.                                                                                                    

  Certificatul medical constatator al decesului, în care se consemnează cauza decesului, 

se întocmește și se semnează de către medic sau, în lipsa acestuia, de către un cadru medical 

sanitar care a făcut constatarea.                                                                                

  Dacă decesul s-a produs pe o navă sau pe o aeronavă și nu există medic la bord, 

constatarea decesului se va face în primul port sau aeroport de escală, de către un medic.         

  În situația când durata călătoriei navei până la primul port de escală este mai mare de 24 

de ore, constatarea decesului se face de către comandant, împreună cu consiliul de bord, și se 

consemnează în jurnalul de bord. În caz de moarte violentă, comandantul navei va efectua 

cercetări, potrivit legii.                                                                                  

   Documentul cu care se face dovada identității persoanei decesate și documentele de 

evidență militară ale acesteia, după caz, se rețin de către ofițerul de stare civilă și se înaintează 

serviciului public comunitar de evidență a persoanelor la care este arondată unitatea 

administrativ-teritorială, respectiv centru militar zonal/judetean/de sector, pe raza căreia 

persoana decedată a avut ultimul domiciliu, în termen de 10 zile de la data înregistrării 

decesului.                                                                                       

  În cazul misiunilor diplomatice și oficiilor consulare ale României, documentul cu care 

se face dovada identității persoanei decesate se transmite cu primul curier diplomatic, organizat 

de la data înregistrării decesului.                                                                                    

   Structura de stare civilă din cadrul serviciului public comunitar local de evidență a 

persoanelor sau, după caz, ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei unitații administrativ-

teritoriale în a cărei rază se află ultimul domiciliu al defunctului are obligația de a comunica, în 

scris, camerei notarilor publici în a cărei rază administrativ-teritorială se află lista actualizată a 
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actelor de deces întocmite. Lista se transmite lunar și va cuprinde în mod obligatoriu numele, 

prenumele și ultimul domiciliu al defunctului.                                             

  Misiunile diplomatice și oficiile consulare ale României acreditate în străinătate 

comunica lista Ministerului Afacerilor Externe, care o transmite Camerei Notarilor Publici 

București.                                                                                                      

  Întocmirea actului de deces privind un cadavru găsit se face la serviciul public comunitar 

local de evidență a persoanelor sau, după caz, de ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei 

unității administrativ-teritoriale în a cărei rază a fost găsit.                                          

  Înregistrarea cadavrului neidentificat se va face în baza documentelor prevazute la art. 

32 si la art. 33 alin. (3) din Legea 119/1996,  precum și a procesului-verbal întocmit de medic, 

care va cuprinde varsta, sexul, locul unde a fost găsit cadavrul, data și cauza decesului.            

  Datele privind identitatea cadavrului, stabilite ulterior de poliție, se înscriu prin 

mențiune pe actul respectiv. Mențiunea se comunică serviciului public comunitar local de 

evidență a persoanelor sau primăriei care are în păstrare actul de naștere și, după caz, 

comandamentului militar.                                                                           

  Ofițerul de stare civilă, după întocmirea actului de deces, eliberează declarantului o 

adeverință de înhumare sau de incinerare a cadavrului.                                                                

  ”Înhumarea sau incinerarea unui cetățean român al cărui deces s-a produs și s-a 

înregistrat în străinătate se face pe baza adeverinței eliberate de serviciul public comunitar local 

de evidență a persoanelor sau de ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei unității 

administrativ-teritoriale în a cărei rază urmează să se facă înhumarea sau incinerarea. 

Adeverința se întocmește pe baza certificatului de deces eliberat de autoritățile străine, precum 

și a traducerii legalizate a acestuia. Când decesul cetățeanului român s-a înregistrat la misiunea 

diplomatică a României, adeverința se întocmește pe baza certificatului de deces emis de 

misiunea diplomatică sau de oficiul consular de carieră.”8                                       

  Adeverința se eliberează într-un singur exemplar. În cazul în care declarantul decesului 

nu mai deține adeverința de înhumare sau de incinerare, la solicitarea acestuia, se efectuează o 

copie. 

 Întocmirea actului de deces, în baza unei hotărâri judecătorești definitive declarative 

de moarte, se face din oficiu sau la cererea persoanei interesate, după caz, de către serviciul 

                                                           
8 Laura Cetean Voiculescu, Dreptul familiei. Note de curs si manual pentru seminar, Ed. Hamangiu, 2012 
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public comunitar local de evidență a persoanelor sau ofițerul de stare civilă din cadrul 

primăriei unității administrativ-teritoriale de la:                                                                

a) locul nașterii al celui declarat mort.                                                                                           

b) domiciliul celui declarat mort, în cazul când actul de naștere a fost întocmit de autoritățile 

locale din străinătate;                                                                                                            

c) domiciliul persoanei care a solicitat declararea judecatorească a morții, în situația în care 

locul nașterii și domiciliul decedatului sunt necunoscute.                                                            

6.6. Întocmirea actelor de stare civilă ale cetățenilor români aflați 

în străinătate 

Întocmirea actelor de stare civilă privind cetățenii români aflați în străinătate se face la 

misiunile diplomatice, la oficiile consulare de carieră ale României sau la autoritățile locale 

competente.                                                                                                                                    

 Cetățenii români aflați în străinătate pot solicita înscrierea în registrele de stare civilă 

române, de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de carieră ale României, a 

certificatelor de stare civilă eliberate de autoritățile străine, care îi privește, în cazul în care 

înregistrarea actului sau faptului de stare civilă a fost facută în prealabil la autoritatea din statul 

în care aceștia se află; înscrierea se face cu aprobarea șefilor misiunilor diplomatice sau ai 

oficiilor consulare, iar refuzul acestora se motivează.                                              .                                                                                    

  Autoritatea competentă în materie de evidență a populației repartizează misiunilor 

diplomatice și oficiilor consulare ale României liste cu coduri numerice precalculate în vederea 

înscrierii lor în actele de naștere întocmite și în certificatele eliberate în baza acestora.  

Șefii misiunilor diplomatice și ai oficiilor consulare de carieră ale României încheie 

căsătorii între cetățeni români sau dacă unul dintre viitorii soți este cetățean român, dacă 

aceasta este în concordanță cu legislația țării în care sunt acreditați și dacă cel puțin unul 

dintre viitorii soți, cetățean român, are domiciliul sau reședința în circumscripția consulară a 

misiunii diplomatice ori a oficiului consular.                                                                               

  Misiunile diplomatice și oficiile consulare de carieră ale României trimit, prin 

Ministerul Afacerilor Externe, actele din primul exemplar al registrelor de stare civilă, pe 
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măsura completării lor, la Direcția Publică de Evidență a Persoanelor și Stare Civilă a 

Sectorului 1 al Municipiului București, împreună cu documentele primare pe baza cărora s-a 

întocmit actul. Al doilea exemplar al actelor din registrele de stare civilă se trimite, în termen 

de 30 de zile de la data când toate actele au fost completate, la Direcția Generală de Evidență 

a Persoanelor a Municipiului București.                                                                                      

  Actele de stare civilă ale cetățenilor români, întocmite de autoritățile străine, au putere 

doveditoare în țară numai dacă sunt înscrise sau transcrise în registrele de stare civilă române. 

Transcrierea certificatelor și a extraselor de stare civilă se efectuează cu aprobarea primarului 

unității administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului, cu avizul prealabil al 

serviciului public comunitar județean de evidență a persoanei. Cetătțeanul român este obligat 

ca, în termen de 6 luni de la întoarcerea în țară sau de la primirea din strainatate a 

certificatului sau a extrasului de stare civilă, să ceară transcrierea acestor acte la serviciul 

public comunitar local de evidență a persoanelor sau la primăria unității administrativ-

teritoriale în a cărei rază domiciliază.                                                                                            

  Înscrierea sau transcrierea în registrele de stare civilă române a certificatelor sau a 

extraselor de stare civilă eliberate de autoritățile străine, care nu conțin toate rubricile 

prevăzute de certificatele de stare civilă române, se efectuează pe baza documentului original 

emis de autoritățile străine și a altor înscrisuri autentice, emise de autoritățile publice 

competente române sau, după caz, străine, care fac dovada datelor ce trebuie înscrise la 

rubricile respective, prezentate de solicitant.                                                                                

  Transcrierea certificatelor și a extraselor de stare civilă privind cetățenii români care 

nu au avut niciodată domiciliul în România se face cu aprobarea primarului sectorului 1 al 

municipiului București și cu avizul prealabil al șefului Direcției Publice de Evidență a 

Persoanelor și Stare Civilă a Sectorului 1 al Municipiului București în termen de 60 de zile de 

la data depunerii cererii de transcriere.                                                                       



65 
 

  Cetățenii români ale căror acte de stare civilă au fost înregistrate în localități care au 

aparținut României, iar în prezent se găsesc pe teritoriul altor state, pot solicita întocmirea 

actelor de stare civilă la serviciul public comunitar local de evidență a persoanelor sau la 

primăria unității administrativ-teritoriale în a cărei rază își au domiciliul, pe baza extrasului de 

pe actul de stare civilă ce se gasește în păstrarea Arhivelor Naționale. Transcrierea acestor 

extrase în registrele de stare civilă se face cu aprobarea primarului unității administrativ-

teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului și cu avizul prealabil al serviciului public 

comunitar județean de evidență a persoanelor sau, după caz, al Direcției Generale de Evidență 

a Persoanelor a Municipiului București.                                                                                 

  Este interzisă transcrierea/înscrierea certificatelor sau extraselor de stare civilă emise 

de autoritățile străine privind căsătoria dintre persoane de acelasi sex ori a parteneriatelor 

civile, încheiate sau contractate în străinătate, fie de cetățeni români, fie de cetățeni străini.       

   Registrul național de evidență a persoanelor este actualizat prin mijloace informatice 

cu date conținute de certificatele sau extrasele de stare civilă eliberate cetățenilor români de 

autoritățile străine care au fost înscrise/transcrise în registrele de stare civilă, astfel:                

a) în cazul unităților administrativ-teritoriale unde funcționează servicii publice comunitare 

locale de evidență a persoanelor, primarul dispune serviciului public comunitar local de 

evidență a persoanelor actualizarea componenței locale a Registrului național de evidență a 

persoanelor;                                                  

b) în cazul unităților administrativ-teritoriale unde nu funcționează servicii publice 

comunitare locale de evidență a persoanelor, primarul sau persoana delegată de acesta să 

îndeplinească atribuțiile de ofițer de stare civilă actualizează Registrul național de evidență a 

persoanelor;         

c) serviciul public comunitar local de evidență a persoanelor al sectorului 1 al municipiului 

București actualizează, prin mijloace informatice.                                                        
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  Pe masura asigurării infrastructurii informatice necesare, serviciile publice comunitare 

locale de evidență a persoanelor efectuează activitățile de actualizare direct în Registrul 

național de evidență a persoanelor.  

Teste de autoevaluare 
 

1. Declararea nașterii se face în termen de: 

a. 45 zile pentru copilul născut viu 

b. 15 zile pentru copilul născut viu 

c. 30 zile pentru copilul născut viu 

2.Cine are competență de a înregistra nașterea copilului? 

3. Ofițerul de stare civilă are obligația de a refuza motivat, comunicând în scris 

declarantului, înregistrarea prenumelor formate din cuvinte indecente, ridicole ori altele 

asemenea, de natură a afecta ordinea publică și bunele moravuri sau interesele copilului, după 

caz.            

a. Fals 

b.Adevărat 

4. Orice persoană care a găsit un copil ale cărui date de identificare nu se cunosc este 

obligată să anunțe cea mai apropiată unitate de poliție în termen de: 

a. 48 de ore 

b. 24 de ore.     

c. în următoarele 10 minute   
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Bibliografie minimală 

1. Dr. Paraschiv Pețu “ Starea civila si actiunile de stare civila”, Ed. Detectiv, 

2009, paginile aferente acestui capitol 

2. Legea nr. 119/1996-republicată. 

3. O.G.41/2003 privind dobândirea și schimbarea pe cale administrativă a numelor 

persoanelor fizice. 
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U.I.VII. Reconstituirea şi întocmirea ulterioară a actelor de stare 

civilă.Rectificarea și anularea actelor de stare civilă 
 

CUPRINS 

7.1. Introducere 

7.2. Competențele unității de învățare 
7.3.Scurtă descriere 

 7.4.Reconstituirea şi întocmirea ulterioară a actelor de stare civilă  pe bază de hotărâre 

judecătorească  

7.5. Rectificarea și anularea actelor de stare civilă  

Test de autoevaluare 

Bibliografie minimală 

 

 

7.1. INTRODUCERE  

 

Prin conținutul său, această unitate de învățare îşi propune să prezinte problematica pe 

care o impune reconstituirea şi întocmirea ulterioară a actelor de stare civilă pe bază de hotărâre 

judecătorească  precum și rectificarea și cazurile de anulare a actelor de stare civilă potrivit 

Legii nr.119/1996. 

 

7.2.COMPETENȚELE UNITĂȚII DE ÎNVĂȚARE  

 
 

La finalul parcurgerii acestei unităţi de învăţare, studentul va fi capabil să:  

C1 – cunoască cazurile de reconstituire și de rectificare pe bază de hotărâre judecătorească  

a actelor de stare civilă 

C2 – să cunoască cazurile de intervenție a nulității actelor de stare civilă 

 
Durata de parcurgere a unităţii de învăţare este de 2 ore. 
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7.3.Scurtă descriere 

Legea actelor de stare civilă prevede pe parcursul  +  Capitolulului  IV Reconstituirea și 

întocmirea ulterioară a actelor de stare civilă iar în capitolul V Rectificarea și anularea actelor 

de stare civilă  

    

7.4.Reconstituirea şi întocmirea ulterioară a actelor de stare 

civilă  pe bază de hotărâre judecătorească  

Reconstituirea actelor de stare civilă se poate face, la cerere, dacă: 

a) registrele de stare civilă au fost pierdute sau distruse, în totalitate ori în parte; 

b) actul de stare civilă a fost întocmit în străinătate și nu poate fi procurat certificatul ori 

extrasul de pe acest act. 

Articolul 53 din Legea 119/1996 prevede ca întocmirea ulterioară a actelor de stare civilă 

se poate cere dacă: 

a) întocmirea actului de naștere sau de deces a fost omisă ori refuzată, deși au fost depuse 

actele necesare întocmirii acestuia; 

b) întocmirea actului de căsătorie a fost omisă sau refuzată, deși a fost luat consimțământul 

soților de către ofițerul de stare civilă. 

Cererea de reconstituire sau de întocmire ulterioară a unui act de stare civilă, însoțită de 

documentele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de evidență a 

persoanelor sau la ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei unității administrativ-teritoriale 

competente să întocmească actul.  

În situațiile prevăzute la art. 52 lit. b), cererea se depune la serviciul public comunitar local 

de evidență a persoanelor sau la ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei unității 

administrativ-teritoriale pe a cărei rază se află domiciliul persoanei interesate.  

Cererea se soluționează în termen de 30 de zile, cu avizul prealabil al serviciului public 

comunitar județean de evidență a persoanei, prin dispoziție a primarului, care se comunică 

solicitantului în termen de 10 zile de la emitere care poate fi contestată la instanța 

judecătorească în a cărei rază teritorială își are sediul autoritatea emitentă. 
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 În cazul în care unul dintre exemplarele registrului de stare civilă este pierdut sau distrus, 

în totalitate ori în parte, acesta se înlocuiește printr-o copie întocmită de pe registrul existent, 

care se certifică pentru conformitate de către ofițerul de stare civilă. 

 

7.5. Rectificarea și anularea actelor de stare civilă  

Articolul 58 din Legea 119/1996 prevede rectificarea actelor de stare civilă și a 

mențiunilor înscrise pe marginea acestora se face în temeiul dispoziției primarului unității 

administrativ-teritoriale care are în păstrare actul de stare civilă, din oficiu sau la cererea 

persoanei interesate, cu avizul prealabil al serviciului public comunitar județean de evidență a 

persoanei. 

Cererile înregistrate la serviciile de stare civilă ale sectoarelor municipiului București 

se avizează în prealabil de către șeful serviciului public comunitar local de evidență a 

persoanelor. 

Cererea de rectificare a actelor de stare civilă și a mențiunilor înscrise pe acestea, însoțită 

de actele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de evidență a persoanelor 

sau la primăria unității administrativ-teritoriale care are în păstrare actul de stare civilă ori, după 

caz, la serviciul public comunitar local de evidență a persoanelor sau la primăria de la locul de 

domiciliu.  

Cererea se soluționează în termen de 30 de zile prin emiterea dispoziției, care se 

comunică solicitantului în termen de 10 zile de la data emiterii. Dispoziția precum și 

înregistrarea făcută în baza acesteia sunt opozabile oricărei persoane până la proba contrară. 

 Ea poate fi contestată la instanța judecătorească în a cărei rază teritorială își are sediul 

autoritatea emitentă, în condițiile legii. 

 

 Competența anulării actelor de stare civilă 

 În cazul anulării, completării şi modificării actelor de stare civilă, sesizarea instanţei 

judecătoreşti se face de către persoana interesată, de structurile de stare civilă din cadrul 

serviciilor publice comunitare locale sau judeţene de evidenţă a persoanelor ori de către parchet.  

 Cererea se soluţionează de judecătoria în a cărei rază teritorială se află domiciliul sau 

sediul acestora, pe baza verificărilor efectuate de serviciul public comunitar local de evidenţă a 

persoanelor şi a concluziilor procurorului Anularea, completarea sau modificarea actelor de 

stare civilă şi a menţiunilor înscrise pe acestea se poate face numai în temeiul unei hotărâri 

judecătoreşti definitive.  
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 Hotărârea judecătorească prin care se dispune anularea, completarea sau modificarea 

unui act de stare civilă, precum şi înregistrarea făcută în temeiul unei asemenea hotărâri sunt 

opozabile oricărei alte persoane cât timp printr-o nouă hotărâre nu s-a stabilit contrariul.  

  Actul administrativ prin care s-a dispus rectificarea unui act de stare civilă, precum şi 

înregistrarea făcută în baza lui sunt opozabile oricărei persoane până la proba contrară . 

 Calitatea procesuală  

Calitate procesuală activă (reclamant) are orice persoană interesată, autoritatea 

administraţiei publice locale, consiliul judeţean sau parchet.  

 Calitate procesuală pasivă (pârât) are, după caz, autoritatea administraţiei publice locale 

care a făcut înregistrarea ce se cere a fi anulată sau persoana la care se referă acea înregistrare.  

 Obiectul acţiunii care vizează anularea actelor de stare civilă. Motivele de 

fapt.Mijloace de probă 

 Obiectul acţiunii 

  Procedura judecătorească a anulării vizează exclusiv actele de stare civilă, şi nu 

certificatele de stare civilă, în acest din urmă caz aplicându-se o procedură administrativă, în 

sensul că îndreptarea necesară se face chiar de organul care a efectuat înregistrarea de stare 

civilă. 

 Motivele de fapt. Se va menţiona: 

a) în ce constă înregistrarea de stare civilă ce se cere a fi anulată; 

b) motivul pentru care se cere anularea ei. Motivele pentru care se poate cere anularea 

actelor de stare civilă sau a menţiunilor de pe acestea sunt prevăzute de art. 103 alin. (1) 

respectiv: 

 • actul de stare civilă a fost întocmit într-un registru necorespunzător; 

 • actul nu trebuia întocmit la primăria respectivă, sau, după caz, de primăria respectivă; 

 • faptul sau actul de stare civilă nu există; 

 • nu s-au respectat prevederile legale la întocmirea actului de stare civilă; 
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 • menţiunea a fost înscrisă pe alt act de stare civilă; 

 • menţiunea a fost operată cu un text greşit. 

 Probe:  

 a) înscrisuri - obligatoriu extrasul actului de stare civilă ce se cere a fi anulat, precum şi 

orice alte înscrisuri de natură să dovedească motivul de anulare invocat. De exemplu, dacă se 

invocă efectuarea înregistrării de către o persoană necompetentă, se va depune statul de 

funcţiuni al autorităţii administraţiei publice locale care a făcut înregistrarea spre a se evidenţia 

că persoana care a făcut înregistrarea ce se cere a fi anulată nu făcea parte, la data înregistrării, 

dintre funcţionarii cu competenţă în acest sens; 

 b) adresă de la poliţie - ca dovadă a efectuării de cercetări în legătură cu modalitatea şi 

condiţiile în care s-a efectuat înregistrarea ce se cere a fi anulată. 

 

Teste de autoevaluare 
 

1. Reconstituirea actelor de stare civilă se poate face, la cerere, dacă registrele de stare 

civilă au fost pierdute sau distruse, în totalitate ori în parte. 

a. Fals 

b. Adevărat 

2. Menționați unde se depune cererea de reconstituire a unui act de stare civilă. 

Cererea de reconstituire sau de întocmire ulterioară a unui act de stare civilă, însoțită de 

documentele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de evidență a 

persoanelor sau la ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei unității administrativ-teritoriale 

competente să întocmească actul.  

2. Cererea de reconstituire: 

a. se soluționează în termen de 30 de zile, cu avizul prealabil al serviciului public 

comunitar județean de evidență a persoanei, prin dispoziție a ministrului de 

Interne. 
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b. se soluționează în termen de 30 de zile, cu avizul prealabil al serviciului public 

comunitar județean de evidență a persoanei, prin dispoziție a primarului. 

c. se soluționează în termen de 5 de zile, cu avizul prealabil al serviciului public 

comunitar județean de evidență a persoanei, prin dispoziție a primarului. 

3. În cazul anulării, completării şi modificării actelor de stare civilă, sesizarea instanţei 

judecătoreşti se face de către persoana interesată, de structurile de stare civilă din 

cadrul serviciilor publice comunitare locale sau judeţene de evidenţă a persoanelor 

ori de către parchet. 

a. Fals 

b. Adevărat 

 

 

Bibliografie minimală 

 

1. Dr. Paraschiv Pețu “ Starea civila si actiunile de stare civila”, Ed. Detectiv, 

2009, subcapitolele aferente unității de învățare. 

2. Legea nr. 119/1996-republicată. 
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U.I.VIII. Transcrierea și efectuarea mențiunilor 
 

CUPRINS 

8.1. Introducere 

8.2. Competențele unității de învățare 

8.3. Definiţii, terminologie şi domeniu de aplicare  

8.4. Procedura transcrierii  

8.5.Efectuarea mențiunilor 

Test de autoevaluare 

Bibliografie minimală 

 

 

8.1. INTRODUCERE  

 

Prin conținutul său, această unitate de învățare îşi propune să prezinte procedura 

transcrierii actelor și a extraselor de stare civilă eliberate de autoritățile străine precum și 

operarea mențiunilor în cazul intervenției un caz de modificare în statutul persoanei fizice.  

 

8.2.COMPETENȚELE UNITĂȚII DE ÎNVĂȚARE  

 
 

La finalul parcurgerii acestei unităţi de învăţare, studentul va fi capabil să:  

C1 – explice procedura transcrierii actelor și a extraselor de stare civilă 

C2 – explice operarea de mențiuni pe marginea actelor de stare civilă 

 
Durata de parcurgere a unităţii de învăţare este de 2 ore. 
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8.3. Definiţii, terminologie şi domeniu de aplicare  

Actele de stare civilă ale cetățenilor români, întocmite de autoritățile străine, au putere 

doveditoare în țară numai dacă sunt înscrise sau transcrise în registrele de stare civilă române.  

În actele de naștere și, atunci când este cazul, în cele de căsătorie sau de deces se înscriu 

mențiuni cu privire la modificările intervenite în starea civilă a persoanei, în următoarele 

cazuri: stabilirea filiației prin recunoaștere sau hotărâre judecătorească definitivă și irevocabilă 

și încuviințarea purtării numelui; contestarea recunoașterii sau tăgăduirea 

paternității; căsătorie, desfacerea, încetarea sau anularea căsătoriei; adopție, desfacerea, 

încetarea sau anularea adopției; pierderea sau dobândirea cetățeniei române; schimbarea 

numelui;deces; rectificare, completare sau anulare a actelor de stare civilă ori a mențiunilor 

înscrise pe ele; schimbarea sexului, după rămânerea definitivă și irevocabilă a hotărârii 

judecătorești. 

 

 

8.4. Procedura transcrierii 

 Transcrierea certificatelor şi extraselor de stare civilă eliberate de autorităţile străine       

      Actele de stare civilă ale cetăţenilor români întocmite în străinătate, la autorităţile 

locale competente, se transcriu, obligatoriu, în registrele de stare civilă române, în termen de 6 

luni de la întoarcerea în ţară sau de la primirea din străinătate a certificatului ori extrasului de 

stare civilă. 

      Transcrierea certificatelor şi a extraselor de stare civilă se efectuează cu aprobarea 

primarului unităţii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului, cu avizul 

prealabil al Direcţiei Judeţene de Evidenţă a Persoanelor. 

      Transcrierea certificatelor si a extraselor de stare civilă privind cetăţenii români care 

nu au avut niciodată domiciliul în România se face cu aprobarea primarului sectorului 1 al 

municipiului Bucureşti şi avizul prealabil al Direcţiei Generale de Evidenţă a Persoanelor a 

Municipiului Bucureşti. 

      Cererea de transcriere se adresează primarului unităţii administrativ-teritoriale pe 

raza căreia îşi are domiciliul titularul actului şi se face în nume propriu, prin împuternicit cu 

procură specială autentificată. 

      Minorii in vârstă de peste 14 ani solicită transcrierea certificatelor de naştere în nume 

propriu asistat de unul dintre părinţi sau, după caz de tutore; în cazul în care părinţii au domicilii 
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diferite, primăria competentă privind transcrierea certificatului de naştere poate fi oricare din 

cele două primării pe raza cărora au domiciliul părinţii minorului. 

      Pentru cetăţenii români cu domiciliul în străinătate, cererea se adresează primarului 

unităţii administrativ-teritoriale de la ultimul loc de domiciliu avut în ţară, iar dacă nu au avut 

domiciliul în România, primarului sectorului 1 al municipiului Bucureşti. 

În cazul transcrierii certificatului de căsătorie, cererea se adresează primarului unităţii 

administrativ-teritoriale de la domiciliul comun al soţilor, iar dacă soţii au domicilii diferite, la 

oricare din cele doua primării pe raza cărora aceştia au domiciliul. 

În cazul transcrierii certificatului de deces, cererea se adresează primarului unităţii 

administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului sau primarului unităţii 

administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut în ţară de către persoana decedată. 

Pentru stabilirea primăriei unităţii administrativ-teritoriale competente să întocmească 

actul, cetăţenii români cu domiciliul în străinătate prezintă dovada eliberată de S.P.C.L.E.P. de 

la ultimul domiciliu avut în ţară. 

Persoanele care se legitimează cu permis de şedere permanentă sau permis de şedere pe 

termen lung eliberat de Inspectoratul General pentru Imigrări în care se menţionează domiciliul 

stabil în România, vor adresa cererea de transcriere primarului unităţii administrativ-teritoriale, 

potrivit datelor înscrise în permisul de şedere. 

Cererea de transcriere este însoţită de certificatul sau extrasul de stare civilă eliberat de 

autorităţile străine în original, fotocopie şi traducere legalizată (după caz), declaraţie din partea 

titularului actului ori a reprezentantului legal că nu mai există un alt act transcris/înscris sau 

reconstituit. 

  Cererea de transcriere este însoţită, după caz, de următoarele documente: 

   a) fotocopii ale certificatelor de naştere şi căsătorie, fotocopii ale actului de identitate sau al 

paşaportului, după caz; 

a) declaraţii notariale, din partea ambilor soţi cu privire la numele purtat după căsătorie, 

în situaţia în care, în certificatul/extrasul de căsătorie procurat din străinătate, nu se 

face referire la numele soţilor după căsătorie; 

b)   c) în situaţia în care părinţii minorului au domicilii diferite, părintele care solicită 

transcrierea certificatului va da o declaraţie în faţa ofiţerului de stare civilă delegat 

cu privire la domiciliul minorului; în cazul în care transcrierea se face prin 

împuternicit, se va solicita declaraţie notarială cu privire la domiciliul minorului dată 

de părintele care solicită transcrierea. 
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      Sunt supuse supralegalizării actele de la autorităţi şi instituţii din străinătate, din state cu 

care România nu are tratate sau convenţii de asistenţă juridică în materie, care urmează a fi 

folosite în România şi pentru care nu există scutire de supralegalizare. 

      Pentru aceste documente trebuie urmate 3 etape succesive, în cadrul procedurii de 

supralegalizare, respectiv: 

 certificarea propriu-zisă a documentului, care se îndeplineşte, la nivel naţional, 

de către autoritatea competentă, în funcţie de propriile prevederi legislative 

 supralegalizarea documentului, vizat de autoritatea competentă a statului de 

provenienţă, de către misiunea diplomatică sau oficiul consular de carieră ale României, din 

acel stat, sau de către misiunea diplomatică sau oficiul consular ale statului de origine, din 

România 

 supralegalizarea finală a documentului de către Ministerul Afacerilor Externe al 

României 

  

 „Transcrierea certificatelor şi a extraselor de stare civilă privind cetăţenii care au 

redobândit cetăţenia română şi care nu au avut niciodată domiciliul în România 

 

În referire la dispoziţiile art. 41 alin. (51) lit. b) din Legea nr. 213/2013 pentru 

modificarea şi completarea Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civilă, republicată, 

cu modificările şi completările ulterioare, precizăm că „transcrierea certificatelor şi a 

extraselor de stare civilă privind cetăţenii care au redobândit cetăţenia română şi care nu au avut 

niciodată domiciliul în România se face în termen de 60 de zile de la depunerea cererii, după 

cum urmează: 

1. cu aprobarea primarului sectorului 1 al municipiului Bucureşti şi cu avizul 

prealabil al şefului Direcţiei Publice de Evidenţă a Persoanelor şi Stare Civilă a Sectorului 1 al 

Municipiului Bucureşti, în cazul celor care au depus cererea de redobândire la sediul Autorităţii 

Naţionale pentru Cetăţenie din Municipiul Bucureşti; 

2. cu aprobarea primarilor municipiilor reşedinţă de judeţ şi cu avizul prealabil al 

serviciilor publice judeţene de evidenţă a persoanelor, în cazul celor care au depus cererea de 

redobândire la birourile teritoriale ale Autorităţii Naţionale pentru Cetăţenie; 



78 
 

3. cu aprobarea şi cu avizul autorităţilor publice locale prevăzute , în cazul celor 

care au depus jurământul de credinţă la misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale 

României acreditate în străinătate”. 

Documentele necesare la dosarul de transcriere a certificatului de naştere: 

 cererea tip (se primeşte la ghişeu – Primăria ..... – Direcţia Municipală de Evidenţă a 

Persoanelor – Serviciul Stare Civilă) – se va depune personal de titularul certificatului care a 

dobândit cetăţenia română sau prin împuternicit cu procură specială; 

 declaraţie pe propria răspundere că nu a mai solicitat transcrierea/înscrierea 

certificatului (declaraţie tip); 

 declaraţie pe proprie răspundere a a titularului actului sau a reprezentantului legal, dată 

în faţa ofiţerului de stare civilă, sau declaraţie notarială a acestora, în cazul cererilor depuse prin 

mandatar cu procură specială, din care să rezulte că cererea de redobândire a cetăţeniei române 

a fost depusă la biroul teritorial al Autorităţii Naţionale pentru Cetăţenie jud.....; 

 certificatul de naştere al titularului (original şi două copii xerox); 

 traducere legalizată a certificatului de naştere al titularului (dacă este cazul) – original 

şi o copie xerox; 

 certificatul de redobândire a cetăţeniei române a titularului certificatului de naştere 

(original şi două copii xerox); 

 act de identitate (original + traducere legalizată) şi paşaport valabil (original + copie 

xerox); 

 alte documente (în funcţie de situaţie – certificat de căsătorie, documente ce fac dovada 

schimbării de nume); 

 pentru persoanele împuternicite – procura specială se depune în original + o 

copie,  însoţită de o copie a actului de identitate valabil . 

DOSARELE DE TRANSCRIERE NU SE DEPUN LA SEDIUL DIRECTIEI JUDETENE 
DE EVIDENTĂ A PERSOANELOR ! 
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8.5.Efectuarea mențiunilor 

 

Capitolul III prevede  înscrierea mențiunilor în actele de stare civilă în Articolul 43-44. 

În actele de naștere și, atunci când este cazul, în cele de căsătorie sau de deces se înscriu 

mențiuni cu privire la modificările intervenite în starea civilă a persoanei, în următoarele cazuri: 

a) stabilirea filiației prin recunoaștere sau hotărâre judecătorească definitivă și 

irevocabilă și încuviințarea purtării numelui; 

b) contestarea recunoașterii sau tăgăduirea paternității; 

c) căsătorie, desfacerea, încetarea sau anularea căsătoriei; 

d) adopție, desfacerea, încetarea sau anularea adopției; 

e) pierderea sau dobândirea cetățeniei române; 

f) schimbarea numelui; 

g) deces; 

h) rectificare, completare sau anulare a actelor de stare civilă ori a mențiunilor înscrise 

pe ele; 

i) schimbarea sexului, după rămânerea definitivă și irevocabilă a hotărârii judecătorești. 

Modificările intervenite în statutul civil al cetățenilor români aflați în străinătate se 

înscriu de ofițerul de stare civilă prin mențiune pe marginea actelor de stare civilă, cu aprobarea 

Inspectoratului Național pentru Evidența Persoanelor. 

Pe măsura asigurării infrastructurii informatice necesare, comunicările privind faptele 

de stare civilă, precum și cele referitoare la înscrierea mențiunilor în actele de stare civilă se 

realizează și în sistem informatic. 

Înscrierea mențiunii de stabilire a filiației pe actul de naștere și, după caz, de căsătorie 

și de deces se face din oficiu sau la cererea celui interesat, pe baza actului de recunoaștere 

întocmit potrivit legii sau a hotărârii judecătorești definitive și irevocabile. În situația în care, 

ulterior, prin hotărâre definitivă și irevocabilă s-a încuviințat purtarea numelui de familie al 

părintelui față de care s-a stabilit filiația, mențiunea se înscrie și pe actele de naștere ale copiilor 

minori, iar în cazul copiilor majori, numai la cererea acestora. 

Desfacerea, anularea sau constatarea nulității adopției, dispusă prin hotărâre 

judecătorească definitivă și irevocabilă, se înscrie, prin mențiune, pe actul de naștere inițial și, 

după caz, pe cel întocmit în urma adopției, pe actul de căsătorie și pe actele de naștere ale 

copiilor minori ai celui adoptat, iar în cazul copiilor majori, numai la cererea acestora. 

Mențiunea se înscrie, din oficiu sau la cererea persoanei interesate, pe baza hotărârii 

judecătorești definitive și irevocabile. 
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Încetarea căsătoriei prin decesul sau prin declararea judecătorească a morții unuia dintre 

soți, constatarea nulității, anularea sau desfacerea căsătoriei se înscrie prin mențiune pe actul 

de căsătorie și pe cele de naștere ale foștilor soți. Mențiunea se înscrie, din oficiu, pe baza 

comunicării primite de la ofițerul de stare civilă care a întocmit actul de deces, a hotărârii 

judecătorești definitive și irevocabile, a certificatului de divorț transmis de ofițerul de stare 

civilă sau de notarul public ori la cererea persoanei interesate. 

Mențiunea privitoare la schimbarea numelui se înscrie pe actele de stare civilă ale 

persoanei în cauză, potrivit legii. 

Mențiunile privind acordarea sau pierderea cetățeniei române se înscriu pe actul de 

naștere și, dacă este cazul, pe cel de căsătorie, pe baza comunicării transmise de Ministerul 

Administrației și Internelor. 

La cerere, persoanelor îndreptățite li se pot elibera, potrivit art. 10, certificate de stare 

civilă cu mențiunile înscrise în actele de stare civilă. Certificatele de stare civilă eliberate 

anterior se retrag și se anulează.  
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Model cerere de transcriere 

 

 

DOMNULE PRIMAR, 
 
 
Subsemnatul       (a),       .............................................................................,       fiul       (fiica) 

lui   ...............................   şi   al/a   ...........................,   născut(ă)   la   ................................... 

în ..............................................................., judeţul/sectorul ..............................., 
domiciliat(ă) 

în ......................................................., str. ................................ nr. ....., bl. ....., sc. ....., et. 
....., 

ap. ....., judeţul/sectorul ................................, posesor/posesoare al/a actului de identitate 

....... seria ....... nr. .............., eliberat de .........................................................., vă rog să îmi 

aprobaţi 

transcrierea şi înregistrarea, în registrele de stare civilă română, a certificatului 

(extrasului) de    ............................,    eliberat     de     autorităţile     .........................................     

privind pe .................................................. şi ................................................................ . 

Anexez certificatul (extrasul), în original şi fotocopie, precum şi traducerea legalizată a 

acestuia. 

 
Data Semnătura 

...................... ........................... 
 
 
 
Domnului primar al ......................................,judeţul ............................... 
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Model declaratie de transcriere 
 
Dată în faţa mea. 
Ofiţer de stare civilă delegat, .............................................. 

(numele şi 
prenumele) 

 
....................................... 

(semnătura) 
 
 
 

DECLARAŢIE 
 
 
Subsemnatul(a), .........................................................................., fiul/fiica lui 

........................ şi 

al/a ......................, născut(ă) la data de ................... în 
..............................................................., 

cu domiciliul în .........................................................., declar pe propria răspundere că nu 

am mai solicitat transcrierea/înscrierea certificatului de ................... în registrele de stare 

civilă române sau reconstituirea lui. 

Am luat cunoştinţă de dispoziţiile Codului penal cu privire la falsul în declaraţii, iar în 

cazul în care se va constata că există un alt act transcris sau reconstituit în registrele de stare 

civilă române, prezentul act va fi anulat. 

 
Data Semnătura 

.......................... ......................................... 
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Model declaratie domiciliu 

minor 

 

Ofiţer de stare civilă delegat 

Semnătura .............................. 

Data ........................... 
 
 
 
 

DECLARAŢIE 
 
 
 
Subsemnatul(a),  ..........................................,  fiul/fiica  lui  ..........................  şi 
al/a  ..........................,  născut(ă) la  data  de  .................  în  ........................., 

domiciliat(ă) în localitatea ..................................................................................., 
str. .................................................... nr. ......, bl. ....., sc. ....., et. ....., ap. ...., 

judeţul/sectorul ......................................................, 

posesor/posesoare al/a C.I./paşaportului ...................................., declar

 că minorul(a) (numele şi prenumele)

 ............................................................  , 

fiul/fiica lui ........................ şi al/a ......................, născut(ă) la data ................... 

în  ..................................,  judeţul/sectorul/ţara  ..................................................., 
are domiciliul în localitatea ................................................................................., 

str. ...................................., nr. ....., bl. ....., sc. .....,
 et. ...... ap. ......, 

judeţul/sectorul ........................... . 
 
 

Data Semnătura 
........................... ..................................... 
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Declaratie renuntare la divort 

Dată în faţa mea, 

................ 

(numele şi prenumele/semnătura) 

Astăzi, .......... 

 

DECLARAŢIE 

    Subsemnatul(a), ..................., fiul/fiica lui .......... şi al/a ........., născut(ă) la ............. în 

.........., domiciliat(ă) în ............., posesor/posesoare al/a actului de identitate/paşaportului seria 

.... nr. ......, eliberat de ............, declar că RENUNŢ la cererea mea privind desfacerea 

căsătoriei de ...(numele soţului/soţiei)... 

    Cererea a fost înregistrată la Primăria ....... sub numărul .... 

 

                                                     Semnătura 

                                                    ............ 

Dată în faţa mea, 

  ............ 

numele şi prenumele/semnătura) 

Astăzi, ................ 
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Declaratie staruinta divort 

 

DECLARAŢIE 

    Subsemnatul, ........., fiul lui ........ şi al ........, născut la ....... în ........, domiciliat în 

.........., posesor al actului de identitate/paşaport seria ...... nr. ...., eliberat de ..........., declar că 

îmi menţin cererea privind desfacerea căsătoriei de ...(numele soţiei)...... 

    şi 

    subsemnata, ......., fiica lui ........ şi a ........, născută la ....... în ......., domiciliată în ........., 
posesoare a actului de identitate/paşaportului seria .... nr. ..., eliberat de .........., 

    declar că îmi menţin cererea privind desfacerea căsătoriei de ...(numele soţului)... 

 

    Cererea a fost înregistrată la Primăria ........... sub numărul ..... . 

 

      Semnătură soţ,                          Semnătură soţie, 

      ...............                              ............... 
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Teste de autoevaluare 
 

1.În caz de schimbare a numelui: 

a. Nu se fac mențiuni pe actele de stare civilă 

b. Se fac mențiuni pe actele de stare civilă 

c. Excepțional se fac mențiuni pe actele de stare civilă. 

2.Cine aprobă transcrierea certificatelor şi a extraselor de stare civilă ? 

 

4. Transcrierea certificatelor si a extraselor de stare civilă privind cetăţenii români care nu 

au avut niciodată domiciliul în România se cu aprobarea primarului sectorului 1 al 

municipiului Bucureşti şi avizul prealabil al Direcţiei Generale de Evidenţă a 

Persoanelor a Municipiului Bucureşti. 

1. Fals 

2. Adevărat 

5. Transcrierea certificatelor şi a extraselor de stare civilă privind cetăţenii care au 

redobândit cetăţenia română şi care nu au avut niciodată domiciliul în România se face 

în termen de: 

a. 30 de zile de la depunerea cererii 

b. 60 de zile de la depunerea cererii  

c. 30 de zile de la depunerea cererii  

Bibliografie minimală 

 

1. Legea nr. 119/1996-republicată. 
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U.I. IX. Codul numeric personal  
 

CUPRINS 

9.1. Introducere 

9.2. Competențele unității de învățare 

9.3. Noțiunea și rolul codului numeric personal 

9.4. Atribuirea, înscrierea şi gestionarea C.N.P 

Test de autoevaluare 

Bibliografie minimală 

 

 

9.1. INTRODUCERE  

 

Noțiunea, rolul, cadrul legislative aplicabil CNP-ului sunt descrise în cadrul acestei 

unități de învățare, care prezintă și procedura de atribuire, alocare și eliberare a unui nou CNP. 

 

9.2.COMPETENȚELE UNITĂȚII DE ÎNVĂȚARE  

 
 

La finalul parcurgerii acestei unităţi de învăţare, studentul va fi capabil să:  

C1 – conștientizeze importanța CNP-ului pentru individualizarea persoanei fizice 

C2 – să cunoască modul de alocare a unu CNP si  operaționalizarea și actualizarea în 

R.N.E.P. (Registrul Național de Evidența Persoanelor) prin platform informatice moderne 

(S.I.I.E.A.S.C. - Sistemul informatic integrat pentru emiterea actelor de stare civilă) 

 
Durata de parcurgere a unităţii de învăţare este de 2 ore. 
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9.3. Noţiunea şi rolul codului numeric personal 
 

CNP-ul ul conform Art. 5 din Legea 105 din 25 Septembrie 1996, cu privire la 

"Organizarea evidenței populației", reprezintă un numar semnificativ ce invidualizeaza o 

persoană fizică și constituie singurul identificator pentru toate sistemele informatice care 

prelucrează date nominale care privind persoana fizică. 

    Fiecarei persoane fizice i se atribuie, începand de la nastere, un cod numeric personal 

care se înscrie în actele și certificatele de stare civila si se preia in celelalte acte cu caracter 

oficial, emise pe numele persoanei respective, precum și in Registrul permanent de evidența 

a populatiei. 

    Gestionarea și verificarea atribuirii codului numeric personal revine Ministerului de 

Interne, prin formațiunile de evidentă a populației. 

 

9.4. Atribuirea, înscrierea şi gestionarea C.N.P 

 

Înregistrarea prin proceduri automatizate și atribuirea codului numeric personal se face 

potrivit NORMEI METODOLOGICE din 10 martie 2021 de aplicare unitară a 

dispozițiilor Ordonanței de urgență a Guvernului nr. 97/2005 privind evidența, domiciliul, 

reședința și actele de identitate ale cetățenilor români, precum și pentru stabilirea formei și 

conținutului actelor de identitate, ale dovezii de reședință și ale cărții de imobil.9 

De la data operaționalizării S.I.I.E.A.S.C., actualizarea R.N.E.P. potrivit procedurilor se 

realizează prin proceduri automate.(2) De la 10 martie 2021 actualizarea S.I.I.E.A.S.C. cu 

privire la statutul persoanei se realizează prin preluarea informațiilor relevante din R.N.E.P. 

prin proceduri automate 

Documentele prin care se face dovada desfacerii căsătoriei în străinătate sau încetării 

acesteia prin decesul soțului/soției depuse de cetățeni în susținerea cererilor pentru eliberarea 

actelor de identitate se transmit structurii de stare civilă din cadrul S.P.C.L.E.P. care a preluat 

cererea, în scopul înscrierii mențiunii pe marginea actului de stare civilă. 

 Cererea se soluționează după actualizarea datelor relevante în R.N.E.P.  

                                                           
9 EMITENT   GUVERNUL ROMÂNIEI 

Publicat în  MONITORUL OFICIAL nr. 312 din 29 martie 2021 
 

 

 

http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/228244
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C.N.P. este alcătuit din 13 cifre, structurate în trei părți: semnificativă, secvențială și o cifră 

de control. 

 Partea semnificativă este alcătuită din 7 cifre, care exprimă sexul, secolul și data nașterii, 

sub forma SAALLZZ. 

 S reprezintă sexul și secolul în care s-a născut persoana și poate fi: 

a) 1 pentru persoanele de sex masculin născute între anii 1900-1999; 

b) 2 pentru persoanele de sex feminin născute între anii 1900-1999; 

c) 3 pentru persoanele de sex masculin născute între anii 1800-1899; 

d) 4 pentru persoanele de sex feminin născute între anii 1800-1899; 

e) 5 pentru persoanele de sex masculin născute între anii 2000-2099; 

f) 6 pentru persoanele de sex feminin născute între anii 2000-2099. 

AALLZZ reprezintă data nașterii și cuprinde ultimele două cifre ale anului nașterii (AA), 

luna nașterii, cu valori între 01 și 12 (LL), și ziua nașterii, cu valori între 01 și 28, 29, 30 sau 

31, după caz (ZZ). 

 Partea secvențială este formată din 5 cifre sub forma JJNNN, cu următoarea semnificație: 

a) JJ reprezintă secvența atribuită județului sau sectorului în care s-a născut persoana ori în 

care avea domiciliul sau reședința în momentul acordării C.N.P.; 

b) NNN reprezintă un număr de secvență (între 001 și 999), repartizat pe puncte de atribuire, 

prin care se diferențiază persoanele de același sex, născute în același loc și cu aceeași dată de 

naștere (an, lună, zi). 

 Cifra de control (C) este atribuită de calculator și permite depistarea eventualelor erori de 

înlocuire sau inversare a cifrelor din componența C.N.P. 

 Generarea, atribuirea, înscrierea, gestionarea și administrarea C.N.P. se realizează în 

condițiile stabilite de Metodologia cu privire la aplicarea unitară a dispozițiilor în materie de 

stare civilă, aprobată prin Hotărârea Guvernului nr. 64/2011, cu modificările și completările 

ulterioare, denumită în continuare Metodologia în materie de stare civilă. 

 Verificarea operațiunilor de atribuire și de înscriere a C.N.P. revine S.P.C.J.E.P., sub 

coordonarea D.E.P.A.B.D., și, după caz, misiunilor diplomatice sau oficiilor consulare de 

carieră ale României. 

 Soluționarea cazurilor de coduri numerice personale duble sau eronate se realizează de 

către S.P.C.L.E.P. cu avizul S.P.C.J.E.P. 

Un nou C.N.P. se atribuie aceleiași persoane în una dintre următoarele situații: 

a) actul de naștere a fost rectificat, fiind modificate datele care intră în structura C.N.P.; 

b) rubrica din actul de naștere în care se înscrie C.N.P. a fost completată eronat; 

http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/220201
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/220201
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/220200
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c) C.N.P. a fost atribuit greșit; 

d) solicitantul și-a schimbat sexul;e) există neconcordanțe privind C.N.P. 

În situațiile prevăzute la art. 6 alin. (4) din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 97/2005, 

republicată, cu modificările și completările ulterioare, personalul S.P.C.E.P. comunică noul 

C.N.P., cu adresă scrisă, structurii de stare civilă care a înregistrat nașterea, în vederea înscrierii 

acestuia în actul de naștere.  

Teste de autoevaluare 
 

1. De la 10 martie 2021 actualizarea S.I.I.E.A.S.C. cu privire la statutul persoanei se 

realizează prin preluarea informațiilor relevante din R.N.E.P. prin proceduri automate 

a. Adevărat 

b.Fals 

 

2.Precizați momentul când I se atribuie persoanei CNP-ul. 

 

3. Prima cifră 6 pentru persoanele de sex feminin este valabilă: 

a. persoanelor născute între anii 2000-2099 

b. persoanelor născute între anii 2010-2099 

c. persoanelor născute între anii 2005-2099 

4. Un nou C.N.P. se atribuie aceleiași personae? 

a. Da 

b. Nu 

Bibliografie minimală 

1. Hotărârea Guvernului nr. 64/2011, cu modificările și completările ulterioare, 

denumită în continuare Metodologia în materie de stare civilă. 

2. Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 97/2005 privind evidența, domiciliul, 

reședința și actele de identitate ale cetățenilor români, precum și pentru stabilirea 

formei și conținutului actelor de identitate, ale dovezii de reședință și ale cărții de 

imobil. 
  

 

http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/228244
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/228244
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/220200
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/228244
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U.I.X .  Actele de identitate 
CUPRINS 

10.1. Introducere 

10.2. Competențele unității de învățare 

10.3. Cartea de identitate  

10.4. Cartea de identitate provizorie 

Test de autoevaluare 

Bibliografie minimală 

 

 

10.1. INTRODUCERE  

 

Prin conținutul său, această unitate de învățare îşi propune să prezinte legislația 

aplicabilă în materia eliberării actelor de identitate, atât cele simple cât și cele provizorii, a 

instituțiilor care le eliberează în diferite situații cât și din punct de vedere a documentelor ce 

trebuiesc depuse la solicitarea pentru eliberarea unui asemenea act de identitate. 

 

10.2.COMPETENȚELE UNITĂȚII DE ÎNVĂȚARE  

 
 

La finalul parcurgerii acestei unităţi de învăţare, studentul va fi capabil să:  

C1 – cunoască cadrul legal aplicabil cărților de identitate 

C2 –cunoască documentele necesare pentru eliberarea unei cărți de identitate 

C3-dobândească informații privind atribuțiile SPCLEP în materia eliberării cărților de 

identitate 

 
Durata de parcurgere a unităţii de învăţare este de 2 ore. 

 

10.3. Cartea de identitate  
 

S.P.C.L.E.P., PRIN PERSONALUL CU ATRIBUȚII PE LINIA EVIDENȚEI PERSOANELOR, ASIGURĂ: 

A) PRIMIREA CERERILOR PENTRU ELIBERAREA ACTELOR DE IDENTITATE ȘI/SAU A DOVEZII DE REȘEDINȚĂ; 
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B) EFECTUAREA OPERAȚIUNILOR NECESARE PRELUĂRII DATELOR SOLICITANȚILOR ȘI ACTUALIZĂRII R.N.E.P. POTRIVIT CELOR 

ÎNSCRISE ÎN DOCUMENTELE PREZENTATE; 

C) SOLUȚIONAREA CERERILOR TRIMISE DE MISIUNILE DIPLOMATICE ȘI OFICIILE CONSULARE ALE ROMÂNIEI ÎN STRĂINĂTATE; 

D) TRANSMITEREA, PRIN SISTEMUL DE COMUNICAȚII ELECTRONICE, A SOLICITĂRILOR DE PRODUCȚIE A CĂRȚILOR DE 

IDENTITATE SIMPLE ȘI A CĂRȚILOR ELECTRONICE DE IDENTITATE; 

E) PERSONALIZAREA CĂRȚILOR DE IDENTITATE PROVIZORII ȘI A DOVEZILOR DE REȘEDINȚĂ. 

ÎN VEDEREA PERSONALIZĂRII CĂRȚILOR DE IDENTITATE SIMPLE ȘI A CĂRȚILOR ELECTRONICE DE IDENTITATE, D.E.P.A.B.D. 

TRANSMITE, CENTRALIZAT, PRIN SISTEMUL DE COMUNICAȚII ELECTRONICE, SOLICITĂRILE DE PRODUCȚIE CENTRULUI NAȚIONAL 

UNIC DE PERSONALIZARE A PAȘAPOARTELOR ELECTRONICE DIN CADRUL DIRECȚIEI GENERALE DE PAȘAPOARTE, DENUMITĂ ÎN 

CONTINUARE D.G.P. 

 CĂRȚILE DE IDENTITATE SIMPLE ȘI CĂRȚILE ELECTRONICE DE IDENTITATE PERSONALIZATE SE TRANSMIT STRUCTURILOR 

JUDEȚENE TERITORIALE ALE D.E.P.A.B.D. PENTRU A FI PUSE LA DISPOZIȚIA S.P.C.L.E.P. CARE A FORMULAT SOLICITAREA DE 

PRODUCȚIE. 

 CĂRȚILE ELECTRONICE DE IDENTITATE/CĂRȚILE DE IDENTITATE SIMPLE SOLICITATE LA MISIUNILE DIPLOMATICE/OFICIILE 

CONSULARE DE CARIERĂ ALE ROMÂNIEI DIN STRĂINĂTATE SE TRANSMIT, DUPĂ PERSONALIZARE, LA DEPARTAMENTUL CONSULAR 

DIN CADRUL MINISTERULUI AFACERILOR EXTERNE, ÎN VEDEREA EXPEDIERII ACESTORA, PRIN CURIER, LA MISIUNILE 

DIPLOMATICE/OFICIILE CONSULARE DE CARIERĂ ALE ROMÂNIEI DIN STRĂINĂTATE. 

ÎN VEDEREA ELIBERĂRII CĂRȚII DE IDENTITATE SIMPLE ȘI A CĂRȚII ELECTRONICE DE IDENTITATE, PERSONALUL CU ATRIBUȚII PE 

LINIA EVIDENȚEI PERSOANELOR DESFĂȘOARĂ URMĂTOARELE ACTIVITĂȚI: 

A) VERIFICĂ DATELE DE IDENTIFICARE ALE SOLICITANTULUI ÎN R.N.E.P., ÎN FUNCȚIE DE CELE DECLARATE PE CERERE ȘI 

DOCUMENTELE PREZENTATE DE ACESTA; 

B) IDENTIFICĂ SOLICITANTUL PRIN COMPARAREA FIZIONOMIEI ACESTUIA CU FOTOGRAFIA DIN ACTUL DE IDENTITATE PE CARE 

ÎL DEȚINE ȘI CU IMAGINEA DIN R.N.E.P. SAU CU O FOTOGRAFIE DE DATĂ RECENTĂ DINTR-UN ALT DOCUMENT EMIS DE INSTITUȚII 

SAU AUTORITĂȚI PUBLICE, PRECUM PAȘAPORT SAU PERMIS DE CONDUCERE, PE CARE ACESTA TREBUIE SĂ ÎL PREZINTE, ÎN CAZUL ÎN 

CARE ACTUL DE IDENTITATE A FOST PIERDUT, FURAT, DETERIORAT SAU DISTRUS, IAR ÎN R.N.E.P. NU SE REGĂSEȘTE IMAGINEA 

ACESTUIA; 

C) SOLICITĂ EFECTUAREA DE VERIFICĂRI, ÎN TEREN, DE CĂTRE LUCRĂTORII POLIȚIEI NAȚIONALE, PENTRU DEFINITIVAREA 

IDENTIFICĂRII, ATUNCI CÂND NU SUNT ÎNTRUNITE CONDIȚIILE PREVĂZUTE LA LIT. B) SAU ÎN SITUAȚIA ÎN CARE, DEȘI SUNT 

PREZENTATE DOCUMENTELE DE LA LIT. A) ȘI B), EXISTĂ SUSPICIUNI CU PRIVIRE LA IDENTITATEA SOLICITANTULUI; 
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D) VERIFICĂ DOCUMENTELE PREZENTATE DE SOLICITANT PENTRU A STABILI DACĂ SUNT ÎNDEPLINITE CONDIȚIILE LEGALE; ÎN 

SITUAȚIA ÎN CARE DOVADA ADRESEI DE DOMICILIU SE REALIZEAZĂ CU UN EXTRAS DE CARTE FUNCIARĂ, SE VERIFICĂ VALIDITATEA 

ACESTUIA PRIN INTRODUCEREA CODULUI DE IDENTIFICARE ÎN INTERFAȚA DE PRELUARE A CERERII; 

E) PÂNĂ LA ASIGURAREA INFRASTRUCTURII TEHNICE NECESARE, ÎNREGISTREAZĂ CEREREA ÎN REGISTRUL PRIVIND CERERILE 

PENTRU ELIBERAREA ACTELOR DE IDENTITATE ȘI PENTRU STABILIREA REȘEDINȚEI ȘI CERTIFICĂ PENTRU CONFORMITATE COPIILE 

DOCUMENTELOR PREZENTATE, PRIN ÎNSCRIEREA MENȚIUNII „CONFORM CU ORIGINALUL“, DATEAZĂ, SEMNEAZĂ ȘI RESTITUIE 

ORIGINALELE, ÎMPREUNĂ CU ACTUL DE IDENTITATE VALABIL SAU CEL ANULAT POTRIVIT LEGII; 

F) DE LA DATA ASIGURĂRII INFRASTRUCTURII TEHNICE NECESARE, COMPLETEAZĂ ÎN SISTEM INFORMATIC CEREREA DE 

EMITERE A CĂRȚII DE IDENTITATE SIMPLE ȘI CĂRȚII ELECTRONICE DE IDENTITATE, CE CONȚINE DATELE DE IDENTIFICARE DIN 

R.N.E.P., COMPLETATE, DUPĂ CAZ, CU CELE NOI, ȘI O PREZINTĂ SOLICITANTULUI PENTRU VERIFICAREA DATELOR ÎNSCRISE ȘI 

SEMNAREA ACESTEIA; 

G) PREIA IMAGINEA FACIALĂ, SEMNĂTURA OLOGRAFĂ ȘI, DUPĂ CAZ, IMAGINEA IMPRESIUNILOR PAPILARE A DOUĂ DEGETE; 

H) SCANEAZĂ COPIILE DOCUMENTELOR PREZENTATE, ÎN VEDEREA CONSTITUIRII MAPEI ELECTRONICE; 

I) SOLICITĂ ȘEFULUI S.P.C.E.P. SAU PERSOANEI DESEMNATE AVIZAREA CERERII ÎNAINTE DE ACTUALIZAREA DATELOR ÎN 

R.N.E.P.; 

J) EFECTUEAZĂ, ÎN R.N.E.P., MODIFICĂRILE, CORECȚIILE ȘI ACTUALIZĂRILE CARE SE IMPUN, POTRIVIT DATELOR DIN 

DOCUMENTELE PREZENTATE; 

K) PRIMEȘTE CĂRȚILE DE IDENTITATE SIMPLE ȘI CĂRȚILE ELECTRONICE DE IDENTITATE PRODUSE, ÎN CONDIȚIILE PREVĂZUTE 

LA ART. 47 ALIN. (3); 

L) COMPLETEAZĂ CERERILE TITULARILOR CU DATELE PRIVIND SERIA ȘI NUMĂRUL ACTULUI DE IDENTITATE; 

M) LA ÎNMÂNAREA NOULUI ACT DE IDENTITATE, SOLICITĂ DOCUMENTUL DE IDENTITATE LĂSAT ÎN POSESIA TITULARULUI, PE 

CARE ÎL ANULEAZĂ ȘI ÎL RESTITUIE ACESTUIA; ÎN SITUAȚIA ÎN CARE PERSOANA NU MAI DEȚINE DOCUMENTUL RESPECTIV, I SE 

SOLICITĂ O DECLARAȚIE DIN CARE SĂ REZULTE MOTIVUL PENTRU CARE NU ÎL POATE PREZENTA; 

N) DE LA DATA ASIGURĂRII INFRASTRUCTURII TEHNICE NECESARE ELIBERĂRII CĂRȚII ELECTRONICE DE IDENTITATE, APLICĂ 

PROCEDURA DE ACTIVARE A SUPORTULUI DE STOCARE ELECTRONICĂ; 

O) VERIFICĂ PERSOANA ÎN R.N.E.P. ȘI ÎN R.N.E.P.S. PENTRU A SE ASIGURA CĂ NU ARE EVENTUALE ALERTE ȘI/SAU CERERE 

DE STABILIRE A DOMICILIULUI ÎN STRĂINĂTATE; 

P) VERIFICĂ DATELE PERSONALIZATE PE CARTEA DE IDENTITATE SIMPLĂ/CARTEA ELECTRONICĂ DE IDENTITATE, CARTEA DE 

IDENTITATE PROVIZORIE ȘI O ÎNMÂNEAZĂ TITULARULUI SAU, DUPĂ CAZ, REPREZENTANTULUI LEGAL, PERSOANEI ÎMPUTERNICITE 
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SAU DESEMNATE DE SOLICITANT ORI POLIȚISTULUI, CARE SEMNEAZĂ DE PRIMIRE PE CEREREA PENTRU ELIBERAREA ACTULUI DE 

IDENTITATE; 

R) ÎN CAZUL ÎN CARE SEMNAREA CERERII DE CĂTRE SOLICITANT NU ESTE POSIBILĂ, SE FACE MENȚIUNE DESPRE ACEASTA PE 

CERERE DE CĂTRE LUCRĂTORUL S.P.C.E.P.; 

S) EFECTUEAZĂ, ÎN R.N.E.P., MENȚIUNEA PRIVIND DATA ÎNMÂNĂRII ACTULUI DE IDENTITATE.(2) ÎN VEDEREA ELIBERĂRII 

CĂRȚII DE IDENTITATE PROVIZORII, PERSONALUL CU ATRIBUȚII PE LINIA EVIDENȚEI PERSOANELOR TRANSMIT INFORMAȚIILE CARE 

SE COMPLETEAZĂ ÎN SISTEM INFORMATICS. 

-Eliberarea primei cărți de identitatese face  la 14 ani ; 

- În termen de 15 zile de la pierderea, furtul, deteriorarea sau distrugerea actului de 

identitate, persoana fizică este obligată să solicite S.P.C.E.P. ori misiunii diplomatice sau 

oficiului consular de carieră al României eliberarea unei cărți de identitate simple/cărți 

electronice de identitate, după caz, prezentând documentele: 

a) pentru persoanele care nu au preluată imaginea facială în R.N.E.P. - un document 

oficial cu fotografie de dată recentă - permis de conducere, original și copie, sau pașaport, 

original și copia filei cu imaginea și datele solicitantului; 

b) actul de identitate, în cazul deteriorării. 

 În cazul în care imaginea solicitantului nu se regăsește în R.N.E.P. sau acesta nu poate 

prezenta un document cu fotografie ori se constată diferențe între fizionomia acestuia și 

documentele prezentate/informațiile din R.N.E.P., personalul S.P.C.E.P. solicită, în scris, 

unității teritoriale a Poliției Române verificarea identității solicitantului. 

 La solicitare se atașează datele de stare civilă extrase din R.N.E.P. și imaginea 

persoanei, preluată cu ocazia depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate. 

 În situația prevăzută la alin. (1), unitatea de poliție care a efectuat verificările specifice 

remite serviciului public comunitar de evidență a persoanelor documentul prevăzut la alin. (2), 

în care sunt consemnate rezultatele verificărilor, din care să reiasă dacă se confirmă că datele 

de stare civilă declinate aparțin persoanei verificate. 

Actele de identitate pierdute sau furate, care au fost găsite și, ulterior, predate ori 

transmise S.P.C.E.P. potrivit legii, sunt nule de drept și se distrug .În toate situațiile în care 

prezentele norme metodologice impun obligația prezentării unui document cu care se face 

dovada adresei de domiciliu sau reședință se are în vedere următoarea ordine de priorități: 
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a) extrasul de carte funciară sau acte încheiate în condiții de validitate prevăzute de 

legislația română în vigoare privind titlul locativ; 

b) documentul eliberat de autoritatea administrației publice locale, din care să rezulte că 

solicitantul sau, după caz, găzduitorul acestuia figurează înscris în Registrul agricol cu imobil 

cu destinație de locuință. 

 

10.4. Cartea de identitate provizorie 

 

Eliberarea cărții de identitate  este prevăzută la art. 20 alin. (1) lit. a) din Ordonanța de 

urgență a Guvernului nr. 97/2005, republicată, cu modificările și completările ulterioare, cartea 

de identitate provizorie se eliberează atunci când solicitantul nu poate prezenta unul sau mai 

multe dintre următoarele documente: 

a) certificatul de naștere; 

b) certificatul de căsătorie; 

c) certificatul/hotărârea de divorț; 

d) dovada adresei de domiciliu 

Pentru obținerea unei cărți de identitate provizorii în una dintre situațiile prevăzute la art. 

20 alin. (1) din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 97/2005, republicată, cu modificările și 

completările ulterioare, solicitantul trebuie să prezinte documentele pe care le deține din 

categoria celor cu care poate face dovada numelui, statutului civil, cetățeniei române, a adresei 

de domiciliu, precum și cel privind achitarea contravalorii cărții de identitate provizorii. 

 În situația persoanelor care locuiesc într-un imobil cu destinație de locuință și nu pot 

prezenta documentul cu care să facă dovada adresei de domiciliu, în rubrica „domiciliu“ din 

cartea de identitate provizorie se înscrie adresa ultimului domiciliu cu care solicitantul figurează 

înregistrat în R.N.E.P. la data depunerii cererii, dacă în urma verificărilor efectuate în teren de 

către lucrătorii poliției se constată că locuiesc efectiv la adresă. 

 Pentru persoanele din categoria celor lipsite de adăpost sau pentru cele al căror act de 

identitate a fost anulat, conform dispozițiilor art. 62 alin. (5), ori pentru cele menționate la alin. 

(3) care nu locuiesc la adresa declarată, precum și cele care nu pot declara domiciliul la adresa 

unui imobil cu destinație de locuință, în rubrica „domiciliu“ din cartea de identitate provizorie 

 

http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/228244
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/228244
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/228244
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/228244
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se înscrie localitatea sau, după caz, sectorul municipiului București unde a fost identificată 

persoana, la data eliberării actului de identitate. 

În situația prevăzută mai sus,  actul de identitate se eliberează numai după ce se atestă 

de către structura teritorială a Poliției Române că solicitantul a fost identificat pe raza de 

competență. 

 Cetățenii români domiciliați în străinătate care locuiesc temporar în România și doresc 

să intre în posesia unei cărți de identitate provizorii și a unei dovezi de reședință se prezintă 

personal la S.P.C.E.P. pe raza căruia au reședința, unde depun următoarele documente: 

a) pașaportul, aflat în termen de valabilitate, cu menționarea țării de domiciliu, în 

original, și copia filelor conținând datele personale și domiciliul; 

b) certificatul de naștere și/sau de căsătorie, eliberate/ eliberat de oficiile de stare civilă 

române, original și copie; 

c) certificatul/hotărârea judecătorească de divorț definitivă/irevocabilă, după caz, în 

original și copie; dacă cetățeanul nu poate prezenta certificatul/hotărârea judecătorească de 

divorț, dovada statutului civil și, după caz, a numelui se poate face cu certificatul de naștere sau 

de căsătorie cu mențiuni pe care solicitantul le are la data depunerii cererii pentru eliberarea 

actului de identitate; în cazul modificărilor intervenite în străinătate cu privire la datele de stare 

civilă, solicitantul actului de identitate prezintă certificatul de naștere sau de căsătorie cu 

mențiunile aplicate care să dovedească statutul civil și numele pe care solicitantul le are la data 

depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate; 

d) dovada adresei de reședință din România; 

e) documentul cu care se face dovada achitării contravalorii cărții de identitate 

provizorii, respectiv a dovezii de reședință. 

În cartea de identitate provizorie, la rubrica „domiciliu“ se înscrie statul în care 

solicitantul are domiciliul. 

 

Teste de autoevaluare 
 

1. S.P.C.L.E.P., PRIN PERSONALUL CU ATRIBUȚII PE LINIA EVIDENȚEI PERSOANELOR: 

a. asigură personalizarea cărților de identitate provizorii și a dovezilor de 

reședință. 
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b. nu asigură personalizarea cărților de identitate provizorii și a dovezilor de 

reședință. 

2. Precizați ce domiciliu se trece pe cartea de identitate pentru persoanele din categoria 

celor lipsite de adăpost ?  

 

3. Eliberarea primei cărți de identitatese face  la : 

a.14 ani 

b.18 ani 

c. 12 ani 

 

4.Persoana fizică este obligată să solicite S.P.C.L.E.P. ori misiunii diplomatice sau 

oficiului consular de carieră al României eliberarea unei cărți de identitate simple/cărți 

electronice de identitate: 

a. în termen de 15 zile de la pierderea, furtul, deteriorarea sau distrugerea actului 

de identitate, 

b. în termen de 10 zile de la pierderea, furtul, deteriorarea sau distrugerea actului 

de identitate, 

c. în termen de 5 zile de la pierderea, furtul, deteriorarea sau distrugerea actului 

de identitate. 

 

Bibliografie minimală 

1. Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 97/2005 privind evidența, domiciliul, 

reședința și actele de identitate ale cetățenilor români, precum și pentru stabilirea formei 

și conținutului actelor de identitate, ale dovezii de reședință și ale cărții de imobil. 
2. NORME METODOLOGICE din 10 martie 2021de aplicare unitară a 

dispozițiilor Ordonanței de urgență a Guvernului nr. 97/2005 privind evidența, 

domiciliul, reședința și actele de identitate ale cetățenilor români, precum și pentru 

stabilirea formei și conținutului actelor de identitate, ale dovezii de reședință și ale cărții 

de imobil. 

  

 

http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/228244
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/228244
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TESTE DE CONTROL FINALE 
 
 

1. Actul normativ care reglementează actele de stare civilă este: 
d. Legea 113/1996 
e. Legea nr.119/1996 
f. Legea nr.116/1996 

 
3. Înregistrările în actele de stare civilă privesc: 

a. Doar întocmirea acelor de stare civilă 
b. Doar înregistrări sub forma înscrierii de mențiuni marginale 
c. Atât întocmirea acelor de stare civilă  cât şi înscrieri de mențiuni marginale 

 
4. Înscrierile de mențiuni în actele de stare civilă: 

a. privesc schimbarea sexului după rămânerea definitivă și irevocabilă a hotărârii 
judecătorești 

b. nu privesc desfacerea ( divorțul) desființarea sau încetarea căsătoriei 
c. nu privesc schimbarea numelui pe cale administrativă 

 
5. Termenul de comunicare, ofițerului de stare civilă din cadrul primăriei unității 

administrativ-teritoriale care a întocmit actul, asupra modificărilor intervenite în statutul 
civil (stare civilă) al unei persoane, în vederea înscrierii mențiunilor corespunzătoare, este 
de: 
a. 10 zile 
b. 30 zile 
c. 15 zile  

 
6. În cazul înregistrării adopției, ofiţerul de stare civilă: 

a. va proceda la întocmirea unui nou act de naştere în baza rapoartelor efectuate de 
reprezentanţii Direcţiei de Asistenşă Socială şi Protecţie a Copilului 

b. va face doar menţiuni în actele de stare civilă fără a întocmi un nou act de naştere 
c. pe baza hotărârii judecătorești, serviciul de stare civilă competent va întocmi un nou 

act de naștere al copilului adoptat, în care adoptatorii vor fi trecuți ca părinții săi 
firești 

7. În cazul desfacerii căsătoriei prin divorţ : 
a. Actul de căsătorie se retrage și se anuleaza 
b. Actul de căsătorie se păstrează operându-se menţiunea „desfăcută căsătoria prin......” 
c. Actul de căsătorie nu se retrage și se anuleaza 

 

8. Pentru nașterea sau decesul care ar avea loc în tren,  în timpul unei călătorii în interiorul 
ţării, ar competență să efectueze înregistrări de stare civilă: 
a. serviciul public comunitar de evidență al persoanelor de la locul de  coborâre 
b. serviciul public comunitar de evidență al persoanelor de la locul domiciliului părinţilor 
c. serviciul public comunitar de evidență al persoanelor municipiului București, sector 1. 
 

9. Atunci când declarația de naștere a fost făcută după trecerea unui an de la data nașterii, 
întocmirea actului de naștere se face: 
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a. numai în baza unei hotărâri judecătorești irevocabile 
b. numai în baza unei decizii ale primarului 
c. exclusiv prin declaraţie scrisă a ambilor părinţi 

10. Întocmirea actului de naștere se face: 
a. la serviciul public comunitar local de evidență a persoanelor sau, după caz, de ofițerul 

de stare civilă din cadrul primăriei unității administrativ-teritoriale în a cărei rază 
domiciliază părinţii  

b. la serviciul public comunitar local de evidență a persoanelor sau, după caz, de ofițerul 
de stare civilă din cadrul primăriei unității administrativ-teritoriale în a cărei rază s-a 
produs evenimentul 

c. la serviciul public comunitar local de evidență a persoanelor sau, după caz, de ofițerul 
de stare civilă din cadrul primăriei unității administrativ-teritoriale în a cărei rază 
domiciliază părinţii sau mama, în situaţia tatălui necunoscut. 
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RĂSPUNSURILE LA TESTE DE AUTOEVALUARE 
 

U1.   1– B ;  

2 –NUMEROTAREA ACTELOR DE STARE CIVILĂ SE FACE ÎN MOMENTUL ÎNTOCMIRII ACESTORA, 

CONSECUTIV ȘI NEÎNTRERUPT, ÎNCEPÂND DE LA DATA DE 1 IANUARIE, CU NUMĂRUL 1, ȘI SE TERMINĂ LA 31 

DECEMBRIE, CU NUMĂRUL ULTIMULUI ACT ÎNREGISTRAT;  

3 – B; 4 –A  

 

U 2   1- b;  

2 - Direcţiile Judeţene de Evidenţa a Persoanelor sunt organizate în subordinea Consiliilor 

Judeţene fiind o instituţie publică de interes judeţean, cu personalitate juridică, constituită în 

temeiul art. 6 din Ordonaţa Guvernului nr. 84/2001 privind înfiinţarea, organizarea şi 

funcţionarea serviciilor publice comunitare de evidenţă a persoanelor, aprobată cu modificari 

şi completari prin Legea nr. 372/2002, în temeiul Ordonanţei de Urgenţă a Guvernului nr. 

50/2004;  

3  – b; 4  –a  

 

U 3.  1.b ; 

2- Copilul din afara căsătoriei ia numele de familie al aceluia dintre părinţi faţă de care 

filiaţia a fost mai întâi stabilită. 

(2)În cazul în care filiaţia a fost stabilită ulterior şi faţă de celălalt părinte, copilul, prin 

acordul părinţilor, poate lua numele de familie al părintelui faţă de care şi-a stabilit filiaţia 

ulterior sau numele reunite ale acestora.   
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3- b ;4 a 

U 4. 1. – b;  

2 – când numele este format din expresii indecente, ridicole ori transformat prin traducere 

sau în alt mod;  

- când persoana în cauză a folosit, în exercitarea profesiei, numele pe care doreşte să îl 

obţină, făcând dovada cu privire la aceasta, precum şi asupra faptului că este cunoscută 

în societate sub acest nume;  

 3 –b; 4 – a.  

U5.   1-b;  

2- Prin “înregistrări de stare civilă“ se înțeleg operațiunile juridice de consemnare, în 

registrele de stare civilă a faptelor și a actelor juridice ce privesc starea civilă precum și a altor 

elemente prevăzute de lege, operațiuni efectuate, în condițiile legii, de către organele cu atribuții de 

stare civilă. 

3.-b;  4-a ;  

U 6.  1. b ;  

2 –  Întocmirea actului de naștere se face la serviciul public comunitar local de evidență 

a persoanelor sau, după caz, de ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei unității administrativ-

teritoriale în a cărei rază s-a produs evenimentul, pe baza declarației verbale a persoanelor 

prevăzute la art. 16 ( Legea 119/1996), a actului de identitate al mamei și al declarantului, a 

certificatului medical constatator al nașterii și, după caz, a certificatului de căsătorie al 

parinților. 

3 –b; 4 –a  

 
U7 . 1- b,  
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2- Cererea de reconstituire sau de întocmire ulterioară a unui act de stare civilă, însoțită de 

documentele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de evidență a 

persoanelor sau la ofițerul de stare civilă din cadrul primăriei unității administrativ-teritoriale 

competente să întocmească actul.  

3 b;4 . -a 

U 8 . 1- b ; 

2 - Transcrierea certificatelor şi a extraselor de stare civilă se efectuează cu aprobarea 

primarului unităţii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului, cu avizul 

prealabil al Direcţiei Judeţene de Evidenţă a Persoanelor . 

  

3 b; 4 a  

 

U 9. 1- a ; 

2 -  Fiecarei persoane fizice i se atribuie, începand de la nastere, un cod numeric personal care 

se înscrie în actele și certificatele de stare civila si se preia in celelalte acte cu caracter oficial, 

emise pe numele persoanei respective, precum și in Registrul permanent de evidența a 

populatiei. 

3 a; 4 a  

 

U 10 . 1- a ;  

2 - Pentru persoanele din categoria celor lipsite de adăpost în rubrica „domiciliu“ din 

cartea de identitate provizorie se înscrie localitatea sau, după caz, sectorul municipiului 

București unde a fost identificată persoana, la data eliberării actului de identitate. 

3 a; 4 a  
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RĂSPUNSURILE TESTELOR DE CONTROL FINAL 
 

1 B 
2 C 
3 A 
4 A 
5 C 
6 A 
7 A 
8 A 
9 B 
10 A 
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MINIGLOSAR 
 

 

 Starea civilă a persoanei fizice -  elemente care au legătură strict cu persoana în cauză, 

elemente personale care duc la individualizarea persoanei fizice atît în familie cît și în societate; 

-Act de stare civilă - desemnează izvoarele concrete de stare civilă, precum: căsătoria, 

recunoaşterea filiaţiei, adopţia, hotărârile judecătoreşti definitive ce rezolvă probleme de stare 

civilă (exclusiv înregistrările de stare civilă) a persoanei fizice, cum sunt acelea privind: 

stabilirea paternităţii, stabilirea maternităţii, desfacerea căsătoriei, anularea căsătoriei, 

desfacerea adopţiei, anularea adopţiei, contestarea ori anularea recunoaşterii de filiaţie, 

înregistrarea tardivă a naşterii şi declararea judecătorească a morţii;  

 

- A.N.C. -Autoritatea Naţionalăpentru Cetăţenie; 

- R.N.E.P. -Registrul Național de Evidența Persoanelor; 

-  S.I.I.E.A.S.C. - Sistemul informatic integrat pentru emiterea actelor de stare civilă; 

- C.N.P. –cod numeric personal; 

-  S.P.C.J.E.P- Serviciile Publice Comunitare Județene de Evidența Persoanelor; 

- D.J.E.P.- Direcțiile Județene de Evidența Persoanelor; 

- D.E.P.A.B.D.- Direcția pentru Evidența Persoanelor și Administrarea bazelor de Date.  


